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Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su sljedeći prilozi:
1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama

5. Odluke o tjednom i godišnjem zaduženju učitelja i stručnih suradnika
6. Raspored sati
OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

	Naziv škole:
	Osnovna škola Donja Stubica

	Adresa škole:
	Toplička 27, 49 240 Donja Stubica

	Županija:
	Krapinsko-zagorska

	Telefonski broj: 
	049/286-201, 286-802

	Broj telefaksa:
	049/286-201

	Internetska pošta:
	ured1@os-donja-stubica.skole.hr

	Internetska adresa:
	www.os-donja-stubica.hr

	Šifra škole:
	02-014-001

	Matični broj škole:
	03033074

	OIB:
	26580296546

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	Tt-97/4305-2 MBS: 080181025, 12. studenoga 1997.

	
	

	Ravnatelj škole:
	Sonja Martinek

	Zamjenik ravnatelja:
	Stella Landripet Glivar

	
	

	Broj učenika:
	430

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	219

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	211

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	39

	Broj učenika u produženom boravku:
	-

	Broj učenika putnika:
	

	Ukupan broj razrednih odjela:
	25

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	21

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	4

	Broj razrednih odjela RN-a:
	9

	Broj razrednih odjela PN-a:
	12

	Broj smjena:
	2

	Početak i završetak svake smjene:
	prije podne: 8.15 – 13.30 poslije podne: 13.35 – 17.50

	Broj područnih škola:
	2 Područna škola Lepa Ves i Područna škola Vučak

	Broj radnika:
	53

	Broj učitelja predmetne nastave:
	25

	Broj učitelja razredne nastave:
	14

	Ravnatelj škole:
	1

	Broj učitelja u produženom boravku:
	-

	Broj stručnih suradnika:
	3

	Broj ostalih radnika:
	10

	Broj nestručnih učitelja:
	-

	Broj pripravnika:
	-

	Broj mentora i savjetnika:
	3

	Broj voditelja ŽSV-a:
	2

	
	

	Broj računala u školi:
	

	Broj specijaliziranih učionica:
	8

	Broj općih učionica:
	10

	Broj sportskih dvorana:
	1

	Broj sportskih igrališta:
	1

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1


1. PODACI O UVJETIMA RADA
1.1. Podaci o upisnom području
Rad Osnovne škole Donja Stubica s matičnom školom u Donjoj Stubici i područnim odjelima u Lepoj Vesi i Vučaku vezan je uz upisno područje Osnovne škole Donja Stubica.

Grad Donja Stubica nalazi se u centralnom dijelu sjevernih padina Medvednice točnije u središtu Stubičke doline. U svom sastavu ima deset naselja: Donja Podgora, Gornja Podgora, Hižakovec, Milekovo Selo, Hruševec, Lepa Ves, Matenci, Pustodol, Vučak i grad Donja Stubica. U pisanim dokumentima prvi se put Stubica spominje već 1209. godine u povelji Andrije II. županu Vratislavu.

Grad Donja Stubica je kulturno, administrativno, gospodarsko, turističko  središte koje ima sve uvjete za stalan razvoj.

1.2. Unutrašnji školski prostori
Školska zgrada matične škole u Donjoj Stubici većim dijelom odgovara svojoj namjeni. Njezino stanje znatno je poboljšano izvedbom niza rekonstrukcija i dogradnji, koje su napravljene prethodnih godina. 

U zgradi se nalazi 18 učionica, učionica za informatiku, knjižnica i čitaonica, obnovljena dvorana za tjelesnu i zdravstvenu kulturu. Osim navedenog prostora postoji školska kuhinja, koja je rekonstruirana i uređena po pravilima HACCP sustava i blagovaonica.

Opremljenošću škole nastavnim sredstvima i didaktičkim materijalom, audio-vizualnim sredstvima i namještajem ne možemo biti u potpunosti zadovoljni, no taj problem rješavamo u skladu s financijskim mogućnostima. Svaka učionica opremljena je računalom i projektorima ili LCD televizorima, prije šest godina  uvedeni su e-dnevnici, opremljena je i otvorena multimedijska učionica. Prije dvije godine opremili smo informatičku učionicu sa 16 novih računala i pametnom pločom, a uredili smo i prostor učionice. Promijenjena su i rasvjetna tijela u svim prostorima škole, što je projekt energetske učinkovitosti KZŽ i Regionalne energetske agencije. U siječnju 2017. obnovljen je sanitarni čvor u prizemlju škole,  za učenike nižih razreda, dok je u lipnju 2017. uređen sanitarni čvor na katu zgrade, za učenike viših razreda. Obnovljen je parket u više učionica razredne nastave. U cijelosti je obnovljena učionica za tehničku kulturu i skladište koje se nalazi neposredno uz učionicu. U potpunosti je uklonjen stari parket koji je bio loš, odnosno, vlažan, a zamijenjen je novim parketom visoke kvalitete. Učionica je okrečena, obnovljen je i učionički namještaj.  Uređen je  i ured ravnateljice, dok je u prijašnjem uredu ravnateljice uređena soba za prijem roditelja i sastanke. U  školskoj godini 2017./2018. uvedeni su  e- dnevnici u Područnu školu Vučak, a prošle školske godine uvedeni i u Područnu školu Lepa Ves.

                     Ove školske godine nabavljene su garderobne klupe i garderobni ormari za učenike 1.-4. razreda.

Obnovljen je knjižni fond školske knjižnice nabavom novih lektirnih djela i stručne literature. Kupljene su police i računalo za školsku knjižnicu, pisač i scaner.

Izvršeno je proširenje postojeće informatičke učionice, opremljena je novim računalima (MZO), a nabavljene su i nove školske klupe.
                      U ured defektologinje postavljen je novi ormar, kupljena su računala za PŠ Lepu Ves, ormar, školska ploča, projektor i projekcijsko platno.

 Izvršena je sanacija kanalizacije, zatvaranje vrata knaufom te radovi ličenja zidova.

Realizirana je sanacija krovišta u PŠ Lepa Ves i uređenje školske kuhinje.
	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	1. razred
	2
	55
	0
	0
	3
	3

	2. razred
	1
	55
	0
	0
	3
	3

	3. razred
	1
	55
	0
	0
	3
	3

	4. razred
	1
	55
	0
	0
	3
	3

	PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	Hrvatski jezik
	2
	110
	0
	0
	2
	2

	Likovna kultura
	1
	55
	0
	0
	2
	2

	Glazbena kultura
	1
	69
	1
	6
	3
	3

	Vjeronauk
	
	
	
	
	
	

	Strani jezik
	1
	63
	0
	0
	2
	2

	Matematika
	2
	110
	0
	0
	2
	2

	Priroda i biologija
	1
	50
	1
	4
	3
	3

	Kemija
	1
	84
	1
	4
	3
	3

	Fizika
	1
	63
	1
	6
	2
	2

	Povijest
	1
	55
	0
	0
	3
	3

	Geografija
	1
	55
	0
	0
	3
	3

	Tehnička kultura
	1
	38
	1
	12
	1
	1

	Informatika
	1
	41
	1
	16
	3
	3

	OSTALO
	
	
	
	
	
	

	Dvorana za TZK
	1
	240
	1
	12
	2
	2

	Produženi boravak
	
	
	
	
	
	

	Knjižnica
	1
	61
	0
	0
	3
	3

	Dvorana za priredbe
	
	
	
	
	
	

	Zbornica
	1
	40
	0
	0
	3
	

	Uredi
	3
	47
	0
	0
	3
	

	Soba za informacije
	1
	38
	0
	0
	3
	

	Školska kuhinja
	1
	28
	0
	0
	2
	

	Blagovaonica
	1
	110
	0
	0
	3
	

	Sanitarne prostorije
	10
	50
	0
	0
	1
	

	Multimedijska učionica
	1
	70
	0
	0
	3
	3

	PODRUČNA LEPA VES
	
	
	
	
	
	

	Učionica
	1
	70
	0
	0
	2
	2

	Učionica
	1
	50
	0
	0
	2
	2

	Školska kuhinja
	1
	16
	0
	0
	1
	

	Sanitarne prostorije
	2
	9
	0
	0
	1
	

	PODRUČNA ŠKOLA VUČAK
	
	
	
	
	
	

	Učionica prizemlje
	1
	61
	0
	0
	1
	1

	Učionica br. 1 kat
	1
	38
	0
	0
	1
	1

	Učionica br. 2 kat
	1
	27
	0
	0
	1
	1

	Školska kuhinja
	1
	20
	0
	0
	1
	

	Sanitarne prostorije prizem.
	2
	9
	0
	0
	1
	

	Sanitarne prostorije kat
	2
	15
	0
	0
	1
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. Školski okoliš
Okoliš školske zgrade u matičnoj školi i područnim školama redovito se uređuje. Održavanje okoliša ovisi o financijskim mogućnostima.
	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	828
	1

	2. Zelene površine


	7.200
	3


1.4. Knjižni fond škole
Učenički: 5091

Učiteljski: 1269

Audiovizualna građa: 100

Računalni mediji: 18

	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD   

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	2
	min 10 knjiga po učeniku


	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	2
	min 10 knjiga po učeniku

	Stručna literatura za učitelje
	2
	0

	Ostalo-časopisi
	2
	min 15 časopisa

	Audiovizualna građa
	1
	0,5 po uč.


2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U 2018./2019. ŠKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave
	Red.

broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne spreme
	Mentor-savjetnik
	Godine staža

	
	
	
	
	
	
	Ukupno
	U pro-
svjeti

	1.
	Štefica Gorupec
	
	
	
	
	
	

	2.
	Jelica Kunac
	
	
	
	
	
	

	3.
	Tatjana Benko


	
	
	
	
	
	

	4.
	Snježana Puščenik
	
	
	
	
	
	

	5.
	Snježana Štefek Borovčak
	
	
	
	
	
	

	6.
	Jasminka Repar
	
	
	
	
	
	

	7.
	Ksenija Antolković
	
	
	
	
	
	

	8.
	Ksenija Sović


	
	
	
	
	
	

	9.
	Tihomir Kovačić
	
	
	
	
	
	

	10.
	Miroslava Peričak
	
	
	
	
	
	

	11.
	Kristina Čajko


	
	
	
	
	
	

	12.
	Ninoslava Štefanec
	
	
	
	
	
	

	13.
	Ivana Škrablin
	
	
	
	
	
	

	14.
	Anita Bodalec
	
	
	
	
	
	


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave
	Red.

broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne spreme
	Predmeti

koje predaje
	Mentor-savjetnik
	Godine staža

	
	
	
	
	
	
	
	Ukupno
	U pro-
svjeti

	1.
	Koraljka Parlaj
	
	
	
	hrvatski jezik
	-
	
	

	2.
	Anamarija Grabušić
	
	
	
	hrvatski jezik
	-
	
	

	3.
	Danijela Znika
	
	
	
	hrvatski jezik
	-
	
	

	4.
	Andrea Čmarec
	
	
	
	matema-

tika
	-
	
	

	5.
	Tanja Tišljarić


	
	
	
	matema-

tika
	-
	
	

	6.
	Andreja Curman
	
	
	
	matema-

tika
	-
	
	

	7.
	Jadranka Mihaljinec
	
	
	
	engleski jezik
	-
	
	

	8.
	Natalija Salijević
	
	
	
	engleski jezik
	-
	
	

	9.
	Tamara Grozaj
	
	
	
	engleski jezik
	-
	
	

	10.
	Lidija Muić
	
	
	
	njemački jezik
	-
	
	

	11.
	Gordana Smokrović Mioč
	
	
	
	njemački jezik
	-
	
	

	12.
	Sanja Vidiček
	
	
	
	priroda, biologija i kemija
	-
	
	

	13.


	Tina Vugrinec
	
	
	
	priroda i biologija
	-
	
	

	14.
	Darko Tišljar
	
	
	
	povijest
	-
	
	

	15.
	Kristina Ciković Lacković
	
	
	
	geografi-

ja
	-
	
	

	16.
	Dubravka Vuk
	
	
	
	tehnička kultura i

fizika
	-
	
	

	17.
	Ivica Šipek
	
	
	
	glazbena kultura
	-
	
	

	18.
	Krunoslav Mačković
	
	
	
	tjelesna i zdrav-

stvena

kultura
	-
	
	

	19.
	Slaven Belinić
	
	
	
	tjelsna i zdrav-

Stvena

kultura
	-
	
	

	20.
	Anita Pavetić


	
	
	
	vjero-nauk
	-
	
	

	21.
	Lana Schlosser
	
	
	
	vjero-nauk
	-
	
	

	22.
	Sanja Klasić
	
	
	
	vjero-

nauk
	-
	
	

	23.
	Katarina Sačer
	
	
	
	vjero-

nauk
	-
	
	

	24.
	Katarina Poslek
	
	
	
	infor-

matika
	-
	
	

	25.
	Franjo Franjčec

-ugovor o djelu
	
	
	
	fizika
	-
	
	


2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima
	Red.

broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne spreme
	Radno mjesto
	men-
tor

sav-

jetnik
	Godine staža

	
	
	
	
	
	
	
	Ukup-no
	U prosvje-ti

	1.
	Sonja Martinek
	
	
	
	ravna-teljica škole
	-
	
	

	2.
	Stella Landripet

Glivar
	
	
	
	defekto-

loginja
	-
	
	

	3.
	Danica Pelko
	
	
	
	knjižni-čarka
	-
	
	

	4.
	Martina Dolčić
	
	
	
	pedago-

ginja
	-
	
	


2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima-pripravnicima
	Red.

broj
	Ime i prezime pripravnika/ce
	Godina rođenja
	Zvanje
	Radno mjesto
	Pripravnički staž otpočeo
	Ime i prezime mentora

	1.
	Tanja Tišljarić
	
	
	Učiteljica matematike
	5. 12. 2018.
	Andrea Čmarec

	2.
	Andreja Curman
	
	
	Učiteljica matematike
	20. 9. 2019.
	Andrea Čmarec

	3.
	Tina Vugrinec
	
	
	Učiteljica prirode i biologije
	9. 9. 2019.
	Sanja Vidiček


2.2. Podaci o ostalim radnicima škole
	Red.

broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne spreme
	Radno mjesto
	Godine staža

	
	
	
	
	
	
	Ukup-no
	U prosvje-ti

	1.
	Andrijana Habjanec Sinković
	
	
	
	tajnica škole
	
	

	2.
	Valentina Pavalić
	
	
	
	voditeljica

računo-

vodstva
	
	

	3.
	Darinka Farkaš


	
	
	
	kuharica
	
	

	4.
	Marija Labaš
	
	
	
	kuharica
	
	

	5.
	Rudolf Hren
	
	
	
	domar/

ložač
	
	

	6.
	Marina Grdenić


	
	
	
	spremačica
	
	

	7.
	Ankica Drempetić Hučić
	
	
	
	spremačica
	
	

	8.
	Snježana Tišljar


	
	
	
	spremačica
	
	

	9.
	Marica Martinić
	
	
	
	kuharica/

spremačica
	
	

	10.
	Marija Pavlić
	
	
	
	spremačica
	
	


2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole
2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne i predmetne nastave
	Podaci o učitelju/učiteljici predmetne nastave
	NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD
	UKUPNO NO-OR
	 OSTALI POSLOVI
	Ukupno TJEDNO RADNO VRIJEME
	Sati godišnje

	
	A (Redovita, izborna nastava, razredništvo, posebna prava iz KU )
	B
	
	C
	D
	E
	F
	
	

	
	HJ, M, LK, GK, TK  (min. 16 sati - stupac K - automatski se zbraja)

Strani jezik min. 17 sati (stupac K)

Ostali prtedmeti min. 18 sati (stupac K)
	HJ, M, LK, GK, TK - 22 sata NO-OR (stupac Z - automatski se zbraja)

Strani jezik 23 sata  (stupac Z) 

Ostali predmeti 24 (stupac Z) 
	
	Za svakog učitelja ovise o zaduženju  A i B
	
	

	
	
	
	
	Čl. 5. st. 1. toč. 1.1.a) 
	KU
	Čl. 1.
	C+ D +E
	
	

	
	Čl. 13. st. 2.
	Čl. 13. st. 7.
	KU
	 
	Čl. 14. 
	Čl. 7. i 8.
	KU
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Ime i prezime učitelja/učiteljice
	Nastavni predmet/i koje poučava (primjeri mogućih zaduženja sukladno članicma iz stupca AF)
	Razredi za koje je zadužen (upisati RO)
	Razredništvo (upisati RO)
	Redovna nastava
	Izborna nastava
	Razredništvo
	Zbor i/ili orkestar
	Vizualni identitet škole
	Sportski klub/društvo
	Klub mladih tehničara
	Učenička zadruga
	Radnički vijećnik ili sindikalni povjerenik
	Povjerenik zaštite na radu
	Bonus  više od 35 g.
	Redovita nastava
	DOP
	DOD
	INA
	Međunarodni projekt
	ŽSV
	Član stručnog povjerenstva
	Plivanje/Kinezioter. rad
	PSP
	Administrator e-Matice i/li dnevnika
	Satničar
	Voditelj smjene
	Voditelj PŠ
	Radnički vijećnik ili sindikalni povjerenik
	Povjerenik zaštite na radu
	Bonus
	UNUPNO DRUGI NO-OR
	
	Priprema
	ostali poslovi razrednika
	Radnički viječnik ili sindikalni povjerenik
	Povjerenik zaštite na radu
	Ostalo
	Ukupno ostali i posebni poslovi
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	

	Snježana Puščenik
	RAZREDNA NASTAVA
	1.a
	1.a
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	1400

	Snježana Štefek Borovčak
	RAZREDNA NASTAVA
	1.b
	1.b
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	
	1
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	1400

	Jasminka Repar
	RAZREDNA NASTAVA
	2.a
	2.a
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	1400

	Ksenija Antolković
	RAZREDNA NASTAVA
	2.b
	2.b
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	1400

	Ivana Škrablin
	RAZREDNA NASTAVA
	3.a
	3.a
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	1400

	Štefica Gorupec
	RAZREDNA NASTAVA
	3.b
	3.b
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	1400

	Jelica Kunac
	RAZREDNA NASTAVA
	4.a
	4.a
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	1400

	Tatjana Benko
	RAZREDNA NASTAVA
	4.b
	4.b
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	3
	
	
	21
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	24
	8,0
	2
	3
	0
	6,0
	19
	43
	1505

	Kristina Čajko
	RAZREDNA NASTAVA
	4.c
	4.c
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9
	19
	40
	1400

	Anita Bodalec
	RAZREDNA NASTAVA
	1./2. LV
	1./2.
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9
	19
	40
	1400

	Tihomir Kovačić
	RAZREDNA NASTAVA
	3./4. LV
	3./4.
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9
	19
	40
	1400

	Miroslava Peričak
	RAZREDNA NASTAVA
	1./2. V
	1./2.
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9
	19
	40
	1400

	Ninoslava Štefanec
	RAZREDNA NASTAVA
	3./4. V
	3./4.
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9
	19
	40
	1400

	Koraljka Parlaj
	HRVATSKI JEZIK
	5.a,b,7.a,b
	7.b
	18
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	1
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	22
	6,0
	2
	0
	0
	10
	18
	40
	1400

	Anamarija Grabušić
	HRVATSKI JEZIK
	6.a,b,8.a,b
	6.b
	18
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	1
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	22
	6,0
	2
	0
	0
	10
	18
	40
	1400

	Danijela Znika
	HRVATSKI JEZIK
	5.c,6.c, 7.c,d
	6.c
	18
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	1
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	22
	6,0
	2
	0
	0
	10
	18
	40
	1400

	Novi djelatnik
	Likovna kultura
	5.a,b,c,6.a,b,c 7.a,b, c,d,8.a,b
	
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	14
	4,0
	0
	0
	0
	9
	13
	27
	945

	Ivica Šipek
	Glazbena kultura
	5.a,b,c,6.a,b,c 7.a,b, c,d,8.a,b
	
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	14
	4,0
	0
	0
	0
	9
	13
	27
	945

	Dubravka Vuk
	TK i Fizika
	5.a,b,c,6.a,b,c 7.a,b, c,d,8.a,b -TK
7.a,b,c,d-F
	
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	2
	22
	7,0
	0
	0
	0
	11
	18
	40
	1400

	Andrea Čmarec
	MATEMATIKA
	6.c,7.b,c,8.b
	8.b
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	22
	5,0
	2
	0
	0
	11
	18
	40
	1400

	Andreja Curman
	MATEMATIKA
	5.a,b,6.b,8.a
	8.a
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	22
	5,0
	2
	0
	0
	11
	18
	40
	1400

	Tanja Tišljarić
	MATEMATIKA
	5.c,6.a,7.a,d
	5.c
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	22
	5,0
	2
	0
	0
	11
	18
	40
	1400

	Lidija Muić
	Njemački jezik
	2.a,3.b,5.a,7.c,8.a-redovita5.bc,

6.abc,8.b-izborna
	7.c
	13
	6
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	21
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	23
	6,0
	2
	0
	0
	9
	17
	40
	1400

	Natalija Salijević
	Engleski jezik
	4.b,5.c,6.a,b,

7.b,d,8.b
	
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	23
	7,0
	0
	0
	0
	10
	17
	40
	1400

	Jadranka Mihaljinec
	Engleski jezik
	1./2.lv, 3./4.lv, 1./2.v, 3./4.v2.b,3.a-redovita

4.a, 7ac,8.a-izborna
	
	14
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	23
	7,0
	0
	0
	0
	10
	17
	40
	1400

	Gordana Smokrović Mioč
	Njemački jezik
	1.b,4.a,7.a-redovita
4.v,4.bc,7.bd-izborna
	
	7
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	13
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	14
	4,0
	0
	0
	0
	9
	13
	27
	945

	Sanja Vidiček
	Priroda, biologija i kemija
	6.a,c-priroda
8.a,b-biologija
7.a,b,c,d,8.a,b-kemija
	6.a
	20
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	22
	1
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	24
	7,0
	2
	0
	0
	7
	16
	40
	1400

	Tina Vugrinec
	Priroda i biologija
	5.a,b,c,6.b-priroda
7.a,b,c,d-biologija
	5.a
	14,5
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	16,5
	
	
	2,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2,5
	19
	5,0
	2
	0
	0
	7
	14
	33
	1155

	Darko Tišljar
	Povijest 
	5a,b,c,6.a,b,c 7.a,b,c,d, 8.a,b
	
	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	24
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	26
	8,0
	0
	0
	0
	8
	16
	42
	1470

	Kristina Ciković Lacković
	Geografija
	5.a,b,c, 6.a,b,c 7.a,b,c,d, 8.a,b
	5.b
	22,5
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	24,5
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	2
	26,5
	7,5
	2
	0
	0
	6,5
	16
	42,5
	1487,5

	Krunoslav Mačković
	TZK
	6.a,b,c,7.a,c,d,8a,b
	7.a
	16
	
	2
	
	
	2
	
	
	
	2
	
	22
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	24
	5,0
	2
	0
	2
	7,0
	16
	40
	1400

	Slaven Belinić
	TZK
	5.a,b,c,7.b
	
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	10
	3,0
	0
	0
	0
	3,0
	6
	16
	560

	Katarina Poslek
	Informatika
	5.a,b,c, 6.a,b,c-redovna

7.ac,b,d, 8.a,b-izborna
	
	12
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	22
	
	
	1
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	3
	25
	8,0
	0
	0
	0
	8
	16
	41
	1435

	Anita Pavetić
	Vjeronauk
	1./2.lv, 3./4.lv, 1./2.v, 3./4.v,4.a,5.c,6.b,7.a,b,c,d
	7.d
	
	22
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	24
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	26
	7,0
	2
	0
	0
	7
	16
	42
	1470

	Lana Schlosser
	Vjeronauk
	1.a,b,2.a,b,
3.a,b,5.a,b,
6.a,8.a,b
	
	
	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	22
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	24
	7,0
	0
	0
	0
	9
	16
	40
	1400

	Katarina Sačer
	Vjeronauk
	4.b,c,6.c
	
	
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	7
	2,0
	0
	0
	0
	3
	5
	12
	420

	Tamara Grozaj
	Engleski jezik
	4.c,5.b,6.c-redovita

5.a-izborna
	
	8
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	11
	3,0
	0
	0
	0
	3
	6
	17
	595

	Franjo Franjčec
	Fizika-ugovor o djelu
	8.a,b
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	1,0
	0
	0
	0
	3
	4
	8
	280


2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole
	Red.

Broj
	Ime i prezime radnika/ce
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme 

(od-do)
	Rad sa strankama 

(od-do)
	Broj sati tje-dno
	Broj sati god. zad.

	1.
	Sonja Martinek
	
	ravnateljica škole
	07.00-14.30
srijeda

12.00-19.30
	ponedjeljak i petak
10.30-12.30
srijeda

16.00-18.00
	40
	1.752

	2.
	Stella Landripet Glivar
	
	defektolo-

ginja
	08.00-14.00
ponedjeljak
12.00-18.00
	12.00-13.00

ponedjeljak

16.30-17.30
	40
	1.752

	3.
	Danica Pelko
	
	knjižničarka
	08.00-14.00
utorak
12.00-18.00
	-
	40
	1.752

	4.
	Martina Dolčić
	
	pedagoginja
	08.00-14.00
četvrtak

12.00-18.00
	Svaki dan
12.30 – 13.15
	40
	1.752


2.3.4. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole
	Red.

broj
	Ime i prezime radnika/ce
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme (od-do)
	Broj sati tjedno
	Broj sati god. zad.

	1.
	Andrijana Habjanec Sinković
	
	tajnica škole
	07.00-14.30
	40
	1.752

	2.
	Valentina Pavalić
	
	voditeljica računo-vodstva 
	07.00-14.30
	40
	1.752

	3.
	Darinka Farkaš


	
	kuharica
	06.00-14.00
08.30-16.30
	40
	1.752

	4.
	Marija Labaš
	
	kuharica
	08.30-16.30
6.00-14.00
	40
	1.752

	5.
	Rudolf Hren
	
	domar/ložač
	06.00-14.00

	40
	1.752

	6.
	Marina Grdenić
	
	spremačica
	06.00-14.00

13.00-21.00
	40
	1.752

	7.
	Ankica Drempetić Hučić
	
	spremačica
	06.00-14.00

13.00-21.00
	40
	1.752

	8.
	Snježana Tišljar
	
	spremačica
	06.00-14.00

13.00-21.00
	40
	1.752

	9.
	Marica Martinić
	
	kuharica/

spremačica
	06.00-14.00
	40
	1.752

	10.
	Marija Pavlić
	
	spremačica
	6.30-10.30
14.00-18.00
	40
	1.752


3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava u ovoj školskoj godini organizirana je u dvije smjene:

A smjena: razredni odjeli od I. do VIII. razreda i

B smjena: razredni odjeli od I. do IV. razreda.

Nastava za učenike od V. do VIII. razreda stalno se provodi u jutarnjoj smjeni, dok se za razredne odjele od I. do IV. razreda nastava provodi u jutarnjoj i popodnevnoj smjeni i smjene se izmjenjuju tijekom cijele školske godine.

U područnom razrednom odjelu u Vučaku i područnom razrednom odjelu u Lepoj Vesi nastava se provodi samo u jutarnjoj smjeni.

Nastava u matičnoj školi i svim područnim razrednim odjelima u prvoj smjeni počinje u 8.15 sati i završava u 13.30 sati, a u drugoj smjeni počinje u 13.35 sati i završava u 17.50 sati.

Dnevni odmori učenika od V. do VIII. razreda su iza 2. i 3. sata u trajanju od 15 minuta, te od I. do IV. razreda jedan odmor u trajanju od 15 minuta i odmori u trajanju po 5 minuta između pojedinih satova. Za vrijeme trajanja velikih odmora učenici uzimaju topli obrok u školskoj kuhinji.

U trajanju odmora, ulaska i izlaska učenika u školsku zgradu i boravka u školskoj kuhinji organizirano je dežurstvo učitelja.

Prehrana učenika organizirana je u svim područnim razrednim odjelima i u matičnoj školi. Organiziranom prehranom obuhvaćeno je 399 učenika.

Za učenike s udaljenih područja organiziran je i prijevoz školskim autobusom.

Učenici se prevoze organiziranim učeničkim linijama, i to:

Donja Stubica – Vukšinec - Donji Hruševec,

Donja Stubica – Donji Matenci – Gornji Hruševec – Lepa Ves

Donja Stubica – Gornja Podgora – Milekovo Selo – Gornji Matenci

Donja Stubica – Pustodol – Donja Podgora 
Donja Stubica-Matenci
VOZNI RED ŠKOLSKOG AUTOBUSA

DOVOZ U ŠKOLU

7:50 LEPA VES-D.MATENCI-OŠ D.STUBICA

7:45 G.MATENCI-OŠ D.STUBICA

7:55 HRUŠEVAC-OŠ D.STUBICA

7:55 PUSTODOL-D.PODGORA-OŠ D.STUBICA

7:50 MIL.SELO-G.PODGORA-OŠ D.STUBICA

POVRATAK IZ ŠKOLE

12:50 OŠ.D.STUBICA-PUSTODOL-D.PODGORA-G.MATENCI(12:55)-MIL.SELO- OŠ.D.STUBICA

12:50 OŠ D.STUBICA-HRUŠEVEC(1.TJEDAN)

12:50 OŠ. D.STUBICA-D.MATENCI(2.TJEDAN)

13:45 OŠ D.STUBICA-PUSTODOL-D.PODGORA-G.PODGORA-M.SELO-D-MATENCI

13:40 OŠ D.STUBICA-D.MATENCI-LEPA VES

13:40 OŠ D.STUBICA-HRUŠEVEC

DOVOZ U ŠKOLU

13:15 HRUŠEVEC-OŠ. D.STUBICA(2.TJEDAN)

13.15 D.MATENCI-OŠ D.STUBICA(1.TJEDAN)

13.10 G.MATENCI-MILEKOVO SELO-OŠ DONJA STUBICA

ODVOZ IZ ŠKOLE

17:55 OŠ D.STUBICA-D.MATENCI(1.TJEDAN)

17:55 OŠ D.STUBICA-HRUŠEVEC (2.TJEDAN)

17:55 OŠ D.STUBICA-PUSTODOL-D.PODGORA-G.PODGORA-M.SELO-G.MATENCI

RASPORED DEŽURSTAVA UČITELJA
RASPORED DEŽURSTAVA - PREDMETNA NASTAVA
	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Ulaz i hol
	Pavetić

	Belinić
	Schlosser
	Mačković
	Šipek

	Balagovaona
	Čmarec

	Grozaj
	Tišljar
	Lacković
	Vuk

	Hodnik prema blag.
	Poslek
	Parlaj
	Salijević
	Grabušić
	Schlosser

	Hodnik lijevo
	Tišljar
Tišljarić
	Salijević

Grabušić
	Znika
Muić
	Vidiček
Curman
	Lacković
Curman

	Hodnik desno
	Muić
Sačer
	Vugrinec
	Smokrović
Vugrinec
	Čmarec
	Znika 
Pavetić

	Školski autobus
	Vidiček
	Šipek
	Mačković
	Parlaj
	Dolčić


RASPORED DEŽURSTAVA - RAZREDNA NASTAVA A SMJENA
	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Ulaz
	Kunac

	Škrablin 
	Puščenik
	Repar
	Škrablin

	Hodnik
	Kunac

	Kunac
Puščenik
	Puščenik
	Repar

	Škrablin

	Školski

autobus
	Kunac
	Repar
	Puščenik
	Repar
	Škrablin


RASPORED DEŽURSTAVA - RAZREDNA NASTAVA B SMJENA
	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Ulaz
	Antolković

	Benko
	Čajko
	Štefek Borovčak
	Gorupec

	Hodnik
	Antolković

	Benko
	Čajko
	Štefek
Borovčak
	Gorupec

	Školski

autobus
	Antolković
	Benko
	Čajko
	Štefek
Borovčak
	Gorupec



3.2. GODIŠNJI KALENDAR RADA

Nastava počinje 9. rujna 2019. godine, a završava 17. lipnja 2020                                                                                                              . godine. 

Nastava se ustrojava u dva polugodišta.

Prvo polugodište traje od 9. rujna 2019. godine do 20. prosinca 2019. godine.

Drugo polugodište traje od 7. siječnja 2020. godine do 17. lipnja 2020. godine. 

                   Jesenski odmor učenika počinje 30. listopada 2019. i traje do 31. listopada 2019.

Prvi dio zimskog odmora učenika počinje 23. prosinca 2019. godine, a završava 3. siječnja 2020. godine (nastava počinje 7. siječnja 2020.).
Drugi dio zimskog odmora za učenike počinje 24. veljače 2020. i završava 28. veljače 2020. (nastava počinje 2. ožujka 2020.).

      Proljetni odmor učenika počinje 9. travnja 2020. godine, a završava 10. travnja 2020. godine (nastava počinje 14. travnja 2020.).

Ljetni odmor učenika počinje 18. lipnja 2020. godine.
Nastava se organizira i izvodi najmanje 175 nastavnih dana, odnosno 35 nastavnih tjedana.

	Obrazovno razdoblje
	Mjesec
	Broj dana
	BLAG./

NERAD. DANI
	BROJ DANA
	OBILJEŽAVANJE
DRŽAVNIH PRAZNIKA I BLAGDANA 

	
	
	Radni
	Nastav-ni
	
	UČ. PRAZ.
	PRIRE-

DBE
	

	I.

9. 9. 2019. – 20. 12. 2019.
	IX.
	21
	16
	9
	-
	-
	-

	
	X.
	22
	19
	     9
	2
	-
	Dan neovisnosti

8. 10. 2019.

	
	XI.
	20
	20
	10
	-
	-
	Svi sveti

1. 11. 2019.

	
	XII.
	20
	15
	14
	5
	1
	Božićna priredba

20. 12. 2019.

Božić

25. 12. 2019.

Prvi dan po Božiću, sv. Stjepan

26. 12. 2019. 

	II.

7. 1. 2020. – 17. 6. 2020.
	I.
	21
	19
	10
	2
	-
	Nova godina

1. 1. 2019.

 Sveta tri kralja

6. 1. 2020.

	
	II.
	20
	15
	9
	5
	-
	

	
	III.
	22
	22
	9
	-
	-
	

	
	IV.
	21
	19
	9
	2

	-
	Uskrs
12. 4. 2020.

Uskrsni ponedjeljak

13. 4. 2020.

	
	V.
	20
	20
	11
	-
	-
	Praznik rada

1.5. 2020.



	
	VI.
	19
	11
	11
	7
	1
	Dan škole
10.6.2020.

Tijelovo 

11. 6. 2020.

Dan antifašističke borbe 

22. 6. 2020. 

Dan državnosti

25. 6. 2020.

	
	VII.
	23
	0
	8
	23
	-
	-

	
	VIII.
	20
	0
	11
	20

	-
	Dan hrvatskih branitelja,

Dan pobjede i domovinske zahvalnosti,

5. 8. 2020.

Velika gospa

15. 8. 2020.

	UKUPNO
	249
	176

	120
	66
	2


Upisi u I. razred izvršit će se u mjesecu svibnju 2020. godine. 

Podjela svjedodžbi za sve razredne odjele obavit će se krajem lipnja 2020. godine

3.3. Podaci o broju učenika i razrednih odjela 
	Razred
	Učenika
	Odjela
	Djevoj-

čica
	Ponav-

ljača
	Primjerni

oblik

školovanja

(uče. s rje.)
	Topli obrok
	Putnici
	Ime i prezime razrednika

	
	
	
	
	
	
	
	3 do 5 km
	6 do 10 km

	

	1.a
	18
	1
	11
	0
	0
	18
	8
	-
	Snježana Puščenik

	1.b
	21
	1
	10
	0
	0
	21
	10
	-
	Snježana Štefek Borovčak

	Ukupno
	39
	2
	21
	0
	0
	39
	18
	-
	-

	2.a
	21
	1
	13
	0
	0 
	20
	13
	-
	Jasminka Repar

	2.b
	22
	1
	8
	0
	1 
	22
	11
	-
	Ksenija Antolković

	Ukupno
	43
	2
	21
	0
	1
	42
	24
	-
	-

	3.a


	23
	1
	12
	0
	3
	22
	14
	-
	Ivana 
Škrablin

	3.b


	22
	1
	11
	0
	2
	21
	11
	1
	Štefica Gorupec

	Ukupno
	45
	2
	23
	0
	5
	43
	24
	1
	-

	4.a


	24
	1
	16
	0
	3
	20
	8
	-
	Jelica 
Kunac

	4.b


	17
	1
	9
	0
	2
	17
	12
	-
	Tatjana Benko

	4.c
	12
	1
	5
	0
	0 
	11
	3
	-
	Kristina Čajko

	Ukupno
	53
	3
	30
	0
	5
	48
	23
	-
	-

	Ukupno I. do IV.
	180
	9
	95
	0
	11
	172
	86
	1
	-

	5.a


	19
	1
	12
	0
	1
	19
	8
	-
	Tina Vugrinec

	5.b


	20
	1
	10
	0
	3
	20
	9
	-
	Kristina Ciković Lacković

	5.c


	18
	1
	  7
	0
	2 
	18
	12
	3
	Tanja Tišljarić

	Ukupno
	57
	3
	27
	0
	6
	57
	29
	3
	-

	6.a
	20
	1
	12
	0
	2
	19
	10
	4
	Sanja 

Vidiček

	6.b
	18
	1
	11
	0
	2
	11
	8
	2
	Anamarija Grabušić

	6.c
	19
	1
	10
	0
	1
	17
	-
	-
	Danijela 

Znika

	Ukupno
	57
	3
	33
	0
	5
	47
	18
	6
	-

	7.a


	13

	1
	5
	0
	5
	9
	7
	-
	Krunoslav Mačković

	7.b
	18
	1
	9
	0
	2
	16
	7
	3
	Koraljka Parlaj

	7.c


	14
	1
	6
	0
	2
	10
	11
	-
	Lidija 
Muić

	7.d


	15
	1
	10
	0
	1
	15
	5
	3
	Anita Pavetić

	Ukupno
	60
	4
	30
	0
	10
	50
	30
	6
	

	8.a


	16
	1
	7
	0
	2
	13
	9
	-
	Andreja Curman

	8.b


	21
	1
	14
	0
	2
	21
	8
	2
	Andrea Čmarec

	Ukupno
	37
	2
	22
	0
	4
	34
	17
	2
	-

	Ukupno V.-VIII.
	211
	12
	112
	0
	25
	188
	94
	17
	-

	Ukupno I.-VIII.
	391
	21
	207
	0
	36
	360
	180
	18
	-

	1.v


	7
	1
	4
	0
	0
	7
	-
	-
	Miroslava Peričak

	2.v


	3
	
	0
	0
	0
	3
	-
	-
	

	3.v


	3
	1


	1
	0
	0
	3
	-
	-
	Ninoslava Štefanec



	4.v


	9
	
	4
	0
	0
	9
	-
	-
	

	Ukupno

PŠ Vučak
	22
	2
	9
	0
	0
	22
	0
	0
	-

	1.lv


	7
	1
	2
	0
	0
	7
	-
	-
	Anita Bodalec

	2.lv


	1
	
	1
	0
	0
	1
	-
	-
	

	3.lv


	5
	1


	2
	0
	1
	5
	-
	-
	Tihomir Kovačić

	4.lv


	4

	
	1
	0
	2
	4
	-
	-
	

	Ukupno

PŠ Lepa Ves
	17
	2
	6
	0
	3
	17
	0
	0
	-

	Ukupno

I.-IV.

MŠ i PŠ
	219
	14
	110
	0
	14
	211
	86
	1
	-

	Ukupno

I.-VIII. 

MŠ i PŠ
	430
	25
	222
	0
	39
	399
	180
	18
	-


3.3.1 Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada
Prema mišljenju Povjerenstva koja se sastoji od liječnika, defektologa i učitelja razredne, odnosno predmetne nastave (u skladu s Pravilnikom o postupku utvrđivanja psihofizičkog stanja djeteta, učenika, te sastavu stručnoga povjerenstva) po prilagođenom programu radi 16 učenika od I. do VIII. razreda, a po individualiziranom 23 učenika.

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima


	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	0
	1
	5
	3
	3
	4
	4
	3
	23

	Prilagođeni program
	0
	0
	1
	4
	3
	1
	6
	1
	16

	Ukupno
	0
	1
	6
	7
	6
	5
	10
	4
	39



      Za navedene učenike izrađuju se mjesečni prilagođeni programi po kojima se radi u sklopu redovne nastave.

4. TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
	Nastavni predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	Hrvatski jezik
	20
	700
	20
	700
	20
	700
	25
	875
	15
	525
	15
	525
	16
	560
	8
	280
	139
	4.865

	Likovna kultura
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	5
	175
	3
	105
	3
	105
	4
	140
	2
	70
	29
	1.015

	Glazbena kultura
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	5
	175
	3
	105
	3
	105
	4
	140
	2
	70
	29
	1.015

	Strani jezik
	8
	280
	8
	280
	8
	250
	10
	350
	9
	315
	9
	315
	12
	420
	6
	210
	70
	2.450

	Matematika
	16
	560
	16
	560
	16
	560
	20
	700
	12
	420
	12
	420
	16
	560
	8
	280
	116
	4.060

	Priroda
	
	
	
	
	
	
	
	
	4.5
	157.5
	6
	210
	
	
	
	
	10,5
	367,5

	Biologija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	280
	4
	140
	12
	420

	Kemija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	280
	4
	140
	12
	420

	Fizika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	280
	4
	140
	12
	420

	Priroda i društvo
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	15
	525
	
	
	
	
	
	
	
	
	39
	1.365

	Povijest
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	210
	6
	210
	8
	280
	4
	140
	24
	840

	Geografija
	
	
	
	
	
	
	
	
	4.5
	157.5
	6
	210
	8
	280
	4
	140
	22,5
	787,5

	Tehnička kultura
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	105
	3
	105
	4
	140
	2
	70
	12
	420

	Tjelesna i zdravstvena kultura
	12
	420
	12
	420
	12
	420
	10
	350
	6
	210
	6
	210
	8
	280
	4
	140
	70
	2.450

	Ukupno
	72
	2.520
	72
	2.520
	72
	2.520
	90
	3.150
	66
	2.310
	69
	2.415
	104
	3.640
	52
	1.820
	597
	20.895


4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka 
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa

	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	1.a
	17
	1
	Lana Schlosser 
	2

	70

	
	1.b
	21
	1
	Lana Schlosser
	2
	70


	
	2.a
	20
	1
	Lana Schlosser
	2
	70



	
	2.b
	22
	1
	Lana Schlosser
	2
	70

	
	3.a
	21
	1
	Lana Schlosser
	2
	70

	
	3.b
	21
	1
	Lana Schlosser
	2
	70

	
	4.a
	21
	1
	Anita Pavetić
	2
	70

	
	4.b
	16
	1
	Katarina Sačer
	2
	70

	
	4.c


	11
	1
	Katarina Sačer
	2
	70

	
	1./2. lv
	8
	1
	Anita Pavetić
	2
	70

	
	3./4. lv
	9
	1
	Anita Pavetić
	2
	70

	
	1./2. v
	10
	1
	Anita Pavetić
	2
	70

	
	3./4. v
	12 
	1
	Anita Pavetić
	2
	70

	Ukupno

 I.-IV.
	
	209
	13
	
	26
	910


	Vjeronauk
	5.a

	17
	1
	Lana Schlosser 
	2
	70

	
	5.b


	20
	1
	Lana Schlosser
	2
	70

	
	5.c


	18
	1
	Anita Pavetić
	2
	70

	
	6.a
	20


	1
	Lana Schlosser 
	2
	70

	
	6.b
	17
	1
	Anita Pavetić
	2
	70

	
	6.c
	19
	1
	Katarina Sačer
	2
	70



	
	7.a
	13
	1
	Anita Pavetić
	2
	70

	
	7.b
	17
	1
	Anita Pavetić
	2
	70

	
	7.c


	13
	1
	Anita Pavetić
	2
	70

	
	7.d


	15
	1
	Anita Pavetić
	2
	70

	
	8.a
	15
	1
	Lana Schlosser
	2
	70

	
	8.b
	21
	1
	Lana Schlosser
	2
	70

	Ukupno V.-VIII.
	
	195
	12
	
	24
	840

	Ukupno

 I.-VIII.
	
	404
	25
	
	50
	1750


4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
	Njemački jezik


	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	4. V


	5
	1
	Gordana S.

Mioč
	2
	70

	
	4. b/c
	11

	1
	Gordana S.

Mioč
	2
	70

	
	5.b/c
	18
	1
	Lidija Muić


	2
	70

	
	6.a/b/c
	25
	1
	Lidija Muić


	2
	70

	
	7.b/d


	8
	1
	Gordana S. Mioč
	2
	70

	
	8.b


	6
	1
	Lidija Muić


	2
	70

	Ukupno IV.-VIII.
	
	73
	6
	
	12
	420

	Engleski jezik
	4.a
	18
	1
	Jadranka Mihaljinec
	2
	70

	
	5.a
	19
	1


	Tamara Grozaj
	2
	70

	
	7.a/c
	19
	1
	Jadranka Mihaljinec
	2
	70

	
	8.a


	9
	1
	Jadranka Mihaljinec
	2
	70

	Ukupno IV.-VII.
	
	65
	4
	
	8
	280


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	7.ac
	26
	1
	Katarina Poslek
	2
	70

	
	7.b
	18
	1
	Katarina Poslek
	2
	70

	
	7.d
	14
	1
	Katarina

Poslek
	2
	70



	
	8.a
	14
	1
	Katarina Poslek
	2
	70

	
	8.b
	18
	1
	Katarina Poslek
	2
	70

	Ukupno VII.-VIII.
	
	90
	5
	
	10
	350


4.2.2 Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave

	Red. broj
	Nastavni predmet
	 Grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Hrvatski jezik
	1
	4
	1
	35
	Ksenija Antolković

	2.
	Matematika/

Hrvatski jezik
	1
	6
	1
	35
	Ivana Škrablin

	3.
	Matematika/

Hrvatski jezik
	1
	5
	1
	35
	Štefica Gorupec

	4.
	Matematika
	1
	3
	1
	35
	Jelica Kunac

	5.
	Hrvatski jezik
	1
	2
	1
	35
	Tatjana Benko

	6.
	Hrvatski jezik
	1
	3
	1
	35
	Anita Bodalec

	7.
	Matematika
	1
	4
	1
	35
	Snježana Puščenik

	8.
	Hrvatski jezik
	1
	7
	1
	35
	Snježana Štefek Borovčak

	9.
	Matematika
	1
	3
	1
	35
	Kristina Čajko

	10.
	Matematika/ Hrvatski jezik
	1
	4
	1
	35
	Tihomir Kovačić

	11.
	Matematika/ Hrvatski jezik
	1
	4
	1
	35
	Miroslava Peričak

	12.
	Hrvatski jezik
	1
	2
	1
	35
	Ninoslava Štefanec

	13.
	Njemački jezik
	2
	17
	2
	70
	Lidija Muić

	14.
	Engleski jezik
	2
	6
	2
	70
	Jadranka Mihaljinec

	15.
	Engleski jezik
	2
	10
	2
	70
	Natalija Salijević

	16.
	Engleski jezik
	1
	11
	1
	35
	Tamara Grozaj

	17.
	Hrvatski jezik
	1
	7
	1
	35
	Anamarija Grabušić

	18.
	Hrvatski jezik
	1
	20
	1
	35
	Koraljka Parlaj

	19.
	Hrvatski jezik
	2
	20
	2
	70
	Danijela Znika 

	20.
	Matematika
	2
	14
	2
	70
	Andrea Čmarec

	21.
	Matematika
	2
	14
	2
	70
	Tanja Tišljarić

	22.
	Matematika
	2
	20
	2
	70
	Andreja Curman

	23.
	Kemija
	1
	10
	1
	35
	Sanja Vidiček

	
	Ukupno I.-VIII.
	30
	196
	30
	980
	


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave 

	Red. Broj
	Nastavni predmet
	Grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Matematika
	1
	10
	1
	35
	Ksenija Antolković

	2.
	Matematika 
	1
	6
	1
	35
	Ivana Škrablin

	3.
	Matematika
	1
	6
	1
	35
	Štefica Gorupec

	4.
	Matematika
	1
	8
	1
	35
	Jelica Kunac

	5.
	Matematika
	1
	4
	1
	35
	Tatjana Benko

	6.
	Matematika
	1
	4
	1
	35
	Anita Bodalec

	7.
	Matematika
	1
	6
	1
	35
	Snježana Puščenik

	8.
	Matematika
	1
	5
	1
	35
	Kristina Čajko

	9.
	Matematika
	1
	2
	1
	35
	Ninoslava Štefanec

	10.
	Matematika
	2
	10
	2
	70
	Andrea Čmarec

	11.
	Matematika
	2
	5
	2
	70
	Tanja Tišljarić

	12.
	Matematika
	2
	2
	2
	70
	Andreja Curman

	13.
	Geografija
	1
	10
	1
	35
	Kristina Ciković Lacković

	14.
	Englaski jezik
	1
	1
	1
	35
	Natalija Salijević

	15.
	Engleski jezik
	1
	1
	1
	35
	Jadranka Mihaljinec

	
	Ukupno I.-VIII.
	21
	79
	21
	630
	


4.2.4. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti 

	Red. broj
	Naziv aktivnosti
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	Razredna nastava

	1.
	Mali kreativci
	1
	9
	1
	35
	Štefica Gorupec

	2.
	Mali znanstvenici
	1
	18
	1
	35
	Ivana Škrablin

	3.
	Folklor
	1
	11
	1
	35
	Tatjana Benko

	4.
	Dramska grupa
	1
	11
	1
	35
	Snježana Puščenik

	5.
	Etno-grupa Škrinjica
	1
	24
	1
	35
	Snježana Š. Borovčak

	6.
	Mali vrtlari
	1
	12
	1
	35
	Jasminka Repar

	7.
	Likovna grupa
	1
	16
	1
	35
	Ksenija Antolković

	8.
	Kreativna grupa
	1
	8
	1
	35
	Anita Bodalec

	9.
	Dramska  grupa
	1
	9
	1
	35
	Tihomir Kovačić

	10.
	Ritmička grupa
	1
	8
	1
	35
	Kristina Čajko

	11.
	Dramska grupa
	1
	22
	1
	35
	Ninoslava Štefanec

	Predmetna nastava

	12.
	Dramska skupina
	1
	17
	1
	35
	Koraljka Parlaj

	13.
	Novinarska skupina
	1
	9
	1
	35
	Anamarija Grabušić

	14.
	Mali zbor
	2
	20
	2
	70
	Ivica Šipek

	15.
	Anđeli
	1
	11
	2
	70
	Anita Pavetić

	16.
	Šahovska grupa
	1
	13
	2
	70
	Darko Tišljar

	17.
	Nogometna grupa
	1
	25
	2
	70
	Slaven Belinić

	18.
	Nogometna grupa
	1
	20
	1
	35
	Krunoslav Mačković

	19.
	Odbojkaška grupa
	1
	15
	1
	35
	Krunoslav mačković

	20.
	Keramičarsko-kreativna grupa
	1
	5
	1
	35
	Gordana Smokrović Mioč

	21.
	Plesna skupina I
	1
	10
	1
	35
	Lana Schlosser

	22.
	Plesna II
	1
	20
	1
	35
	Lana Schlosser

	23.
	Robotika
	1
	11
	1
	35
	Katarina Poslek

	24.
	Mala kajkaviana
	1
	14
	1
	35
	Danica Pelko

	25.
	Multimedijska grupa
	1
	9
	1
	35
	Danijela Znika

	26.
	Crveni križ
	1
	8 
	1
	35
	Sanja Vidiček

	27.
	Vjeronaučni olimpijci
	1
	5
	1
	35
	Katarina S ačer

	28.
	Likovna grupa
	1
	
	1
	35
	

	
	Ukupno
	29
	360
	32
	1120
	


5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE DJELATNOSTI
	MJESEC
	SADRŽAJI I AKTIVNOSTI
	BROJ UČENIKA
	NOSITELJ AKTIVNOSTI

	Tijekom cijele šk. god.
	Uređenje okoliša i interijera škole
	Svi učenici
	Svi učenici i zaposlenici škole

	Tijekom cijele šk. god.
	Školska sportska natjecanja: nogomet, stolni tenis, tenis, streljaštvo, rukomet
	42
	Krunoslav Mačković

	IX.
	Dobrodošlica uč.prvih razreda

Hrvatski olimpijski dan
Cross
Europski sportski školski dan
	Svi učenici
	Krunoslav Mačković, Slaven Belinić
Učitelji razredne
 predmetne nastave

	X.
	Međunarodni dan glazbe

Obilježavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje,
Dan jabuka
Dan neovisnosti,
Obilježavanje mjeseca školske knjižnice
Mjesec knjige

Međunarodni dan nenasilja
Edukativno predavanje predstavnika MUP-a,
Svjetski dan zaštite životinja
	Svi učenici od I. do VIII. razreda
	Učitelji od I. do VIII. razreda

	XI.
	ZV: Interliber,  
Međunarodni dan tolerancije
Dan sjećanja na Vukovar
Mjesec borbe protiv ovisnosti

Međunarodni dan dječjih prava
	30
	Učitelji i učenici 1.-8.raz.


	XII.
	Proslava Dana Sv. Nikole,
Večer matematike
Svjetski dan AIDS-a,

Mjesec borbe protiv ovisnosti,
Proslava božićnih blagdana-(priredba, uređenje prostora škole, radionice božićnih ukrasa)
	Svi učenici od I. do VIII. razreda
	Učitelji od I. do VIII. 

razreda

Tim za kulturu

Vanjski suradnici

	I.
	Dan sjećanja na Holokaust i sprečavanja zločina protiv čovječnosti
Školska natjecanja

Lidrano 

Lik
	Učenici 5. – 8. r.
	Učitelj povijesti- Darko Tišljar i ostali predmetni učitelji

	II.
	Obilježavanje Valentinova, Fašnik - Maskenbal,
Međunarodni dan zaštite močvara,
Međunarodni dan sigurnijeg interneta

Dan materinjskog jezika
	Svi učenici 
	Svi učitelji,
Učitelji hrvatskog jezika


	III.
	Dani hrvatskog jezika, Svjetski dan voda,

Svjetski dan zaštite šuma 
Dan broja Pi

Dan ružičastih majica

Tjedan mozga

Svjetski dan plesa
Klokan bez granica
	Svi učenici
	Voditelji ekoloških grupa i ekološki tim. K. Antolković, J.Repar, P. Vuković
Sanja Vidiček

Koraljka Parlaj
Anamarija Grabušić

	IV.
	Međunarodni dan dječje knjige,
Predavanje o zaštiti okoliša,
Dan planeta Zemlje
Svjetski dan zdravlja
	Svi učenici
	Tim za kulturu,
Sanja Vidiček, Danica Pelko, Koraljka Parlaj, Anamarija Grabušić, Lana Schlosser

	V.
	Međunarodni praznik rada

Majčin dan,
Dan Europe

Svjetski dan Sunca

Međunarodni dan Crvenog križa
Međunarodni dan obitelji,
Međunarodni dan muzeja
Međunarodni dan biološke raznolikosti,
Dan jazza
Novigradsko proljeće
	Učenici od V. do VIII. razreda
	Danica Pelko, Sanja Vidiček, Katica Kovačić, učiteljice 1.-4. Razreda,
Ivica Šipek

	VI.
	Svjetski dan zaštite čovjekova okoliša, Proslava Dana škole,
Dan Grada Donja Stubica


	Svi učenici
	Svi učenici i zaposlenici


Program kulturne i javne djelatnosti škole obuhvaća sadržaje i aktivnosti učenika i djelatnika s kojim škola sudjeluje u javnom i kulturnom životu sredine u kojoj djelujemo. Te aktivnosti doprinose prepoznatljivosti i promidžbi posebnosti škole i njezinoga identiteta. Realiziramo ih kroz obilježavanje prigodnih datuma, zajedničke aktivnosti izvannastavnog rada, sudjelovanje u kulturnim programima Grada, pripremanju izložbi, prezentaciji projekata te raznih radionica. Formirani su timovi učitelja za djelovanje i rad na području kulture, ekologije, sporta i informiranja.

6. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE

U tijeku godine u sklopu nastavnih predmeta po pitanju profesionalne orijentacije s učenicima osmih razreda provest će se sljedeće:

-dati upute o provođenju upisa u srednje škole – učenicima i njihovim roditeljima,

-upoznati učenike s podacima o srednjim školama i zanimanjima na području Županije Krapinsko-zagorske i Zagrebačke županije, te uvjetima upisa,

-provesti anketu o profesionalnim željama učenika,

-prema potrebi omogućiti učenicima razgovor sa stručnjacima za profesionalnu orijentaciju Zavoda za zapošljavanje,

-organizirati susrete roditelja učenika s predstavnicima srednjih škola na području Krapinsko-zagorske županije
7. PLAN BRIGE ŠKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU ZAŠTITU UČENIKA

Tijekom školske godine redovito će se voditi briga o zdravstveno-socijalnoj zaštiti učenika, te se planira provesti sljedeće:

U skladu s planom liječničkog tima službe Zavoda za javno zdravstvo iz Zlatara provest će se sistematski pregledi učenika, cijepljenje učenika, stomatološki pregledi, liječnički pregled djece kod upisa u 1. razred. Akcije se provode tijekom cijele školske godine prema utvrđenom rasporedu u Zavodu za javno zdravstvo Zlatar.

7.1. Plan rada školskog liječnika
PROGRAM SPECIFIČNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZAŠTITE DJECE  I MLADEŽI ŠKOLSKE DOBI

1. MJERE HIGIJENSKO – EPIDEMIOLOŠKE ZAŠTITE

a) cijepljenje i docjepljivanje ( rujan – lipanj)

OSNOVNA ŠKOLA
	1. razred
	Mo-Pa-Ru ( ospice, zaušnjaci, rubeola)

Di-Te, Polio IPV ( difterija, tetanus, dječja paraliza)

	6. razred
	HEPATITIS B ( tri doze)



	7. razred
	PPD test i cijepljenje nereaktora – BCG ( tuberkuloza)



	8. razred
	Di-Te, Polio IPV ( difterija, tetanus, dječja paraliza)




b) sprječavanje i suzbijanje zaraznih bolesti

2. SISTEMATSKI I OSTALI PREVENTIVNI PREGLEDI

a) sistematski pregled djece dorasle za upis u 1. razred osnovne škole (1. travnja – 15. lipnja 2020.)

b) sistematski pregled djece u 5. razredu osnovne škole (rujan – svibanj)

c) sistematski pregled i profesionalna orijentacija u 8. razredu osnovne škole  (rujan – svibanj)

d) namjenski pregledi u osnovnoj školi (za sportska natjecanja, prije pohađanja škole za   

      neplivače, prije polaska u Školu u prirodi, ….)

e) Screening ( rujan – lipanj): 3. razred – vid na boje i daljinu, visina, težina
                                                      6. razred – tjelesna težina i visina, pregled kralježnice

 3.   RAD U SAVJETOVALIŠTU (kontinuirano cijele godine)
-     organizira se kontinuirano po dogovoru

-     aktivna skrb o djeci i mladeži s kroničnim poremećajima zdravlja, rizicima po zdravlje 

       i smetnjama u psihofizičkom razvoju; rad s djecom koja imaju teškoće u učenju i 

      poremećaje ponašanja

· rad u komisijama

· rad s roditeljima

· stručni rad s učiteljima i stručnim suradnicima

4. ZDRAVSTVENI ODGOJ I PROMICANJE ZDRAVLJA

(predavanja i rad u malim grupama, kontinuirano)

· 1. razred: Pravilno pranje zuba po modelu
· 3. razred: Pravilna prehrana (skrivene kalorije)

· 5. razred: promjene vezane uz pubertet, higijena
Prema potrebi i dogovoru i ostale teme vezane uz zdravstveni odgoj.

5. ZAŠTITA I PROMICANJE ZDRAVOG OKOLIŠA (kontinuirano)
a. higijensko sanitarna kontrola škola 

b. nadzor nad školskom kuhinjom i prehranom učenika
- svaki objekt jednom godišnje

- školska kuhinja najmanje dva puta godišnje

8. PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUČAJU NASILJA MEĐU DJECOM I MLADIMA U OSNOVNOJ ŠKOLI

U slučaju prijave ili dojave o nasilju među djecom, a ono može biti fizičko, psihičko ili spolno, potrebno je obavijestiti imenovanu stručnu osobu u Školi, stručnog suradnika-defektologa, u njezinoj odsutnosti zamjenicu stručnog suradnika- pedagoginju, te ravnateljicu Škole (u slučaju odsustva navedenih, plan aktivnosti donosi dežurni učitelj, a naknadno obavještava stručnog suradnika i ravnateljicu Škole.

· učitelj koji primijeti nasilje treba ga zaustaviti, te po potrebi tražiti pomoć dežurnoga učitelja, razrednika zlostavljanog učenika i učenika koji je počinio nasilje

· u slučaju težeg oblika nasilja tražiti pomoć policije

· stručni suradnik-defektolog, a u slučaju odsustva stručni suradnik- pedagog, i dežurni učitelj obavljaju razgovor sa zlostavljanim učenikom postupajući posebno brižljivo, poštujući djetetovo dostojanstvo i pružajući mu potporu

· ukoliko je učenik povrijeđen u mjeri koja zahtijeva liječničku intervenciju ili pregled dežurni učitelj ga odvodi liječniku

· dežurni učitelj odmah po prijavljenom nasilju o tome obavještava roditelje ili zakonske skrbnike učenika koji je počinio nasilje i zlostavljanog učenika, te ih poziva na razgovor u Školu sa stručnim suradnikom-defektologom i ravnateljicom Škole, koje ih upoznaju sa svim činjenicama i okolnostima koje su do tada poduzete, te aktivnostima koje će se poduzeti

· roditelje zlostavljanog učenika obavijestiti o mogućim oblicima savjetodavne i stručne pomoći djeteta u Poliklinici za zaštitu djece grada Zagreba

· stručni suradnik-defektolog i razrednik učenika koji je počinio nasilje razgovaraju s njim, te mu ukazuju na neprihvatljivost i štetnost takvoga ponašanja, savjetuju ga i potiču na promjenu takvoga ponašanja, a ukoliko tijekom razgovora učenik iznosi neke podatke koji bi ukazivali da je dijete žrtva nasilja u svojoj obitelji ili izvan nje o tome obavijestiti Centar za socijalnu skrb, Državno odvjetništvo i Policijsku postaju

· stručni suradnik škole defektolog u suradnji s razrednicima obavlja razgovore s drugim učenicima svjedocima nasilja kako bi se utvrdile sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, težinu i vremensko trajanje nasilja

· ukoliko se radi o osobito teškom obliku, intenzitetu ili dužem vremenskom trajanju nasilja, koje može izazvati traumu i kod drugih učenika savjetovati se sa stručnjacima iz Poliklinike za zaštitu djece grada Zagreba o poduzimanju potrebnih mjera

· o poduzetim aktivnostima i obavljenim razgovorima, te izjavama i vlastitim zapažanjima sačiniti službene bilješke koje će se na zahtjev dostaviti drugim nadležnim tijelima

9. ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM (Školska preventivna strategija)

šk.god. 2019./2020.

Voditelj /i  ŠPP: koordinator Stella Landripet Glivar, stručni suradnik defektolog, članovi Povjerenstva: Martina Dolčić, Krunoslav Mačković, učitelj TZK, Katarina Poslek, učiteljica informatike, Sanja Vidiček, učiteljica biologije, Tina Vugrinec, učiteljica prirode
PROCJENA STANJA I POTREBA: 

Preventivne aktivnosti planiraju se u skladu s procjenom potreba na razini škole, razreda i pojedinačnog učenika u zajedničkoj, koordiniranoj i unaprijed planiranoj suradnji nositelja. Na kraju nastavne godine učitelji razrednici provode procjenu potreba na razini svog razreda i pojedinaca u njemu. Na početku nastavne godine objedinjeni su podaci iz anketnih upitnika za procjenu potreba te kroz neposrednu komunikaciju ravnatelj, razrednici i stručna služba škole procjenjuju kako i kroz koje aktivnosti je potrebno djelovati na razini škole/razreda ili pojedinca.

U prilogu su obrasci procjene stanja po RO koje su proveli razrednici.

CILJEVI PROGRAMA:

· Podizanje kvalitete psihosocijalne klime škole i zdravog razvoja pojedinca

· Umanjivanje utjecaja rizičnih čimbenika kod učenika za pojavu problema u ponašanju (školski neuspjeh, nepovoljne obiteljske okolnosti..)

· Jačanje utjecaja zaštitnih čimbenika kod učenika (pozitivna slika o sebi, osjećaj sigurnosti, podržavajuće okruženje, osjećaj učinkovitosti, zdravi stilovi života, smisleno provođenje slobodnog vremena..)

· Jačanje otpornosti učenika na razvijanje problema u ponašanju
AKTIVNOSTI:
Unutar škole provode se aktivnosti i mjere na tri razine:

1. Univerzalne preventivne intervencije – usmjerene na opću populaciju (sve učenike)kako do problema u ponašanju uopće ne bi došlo

2. Selektivne preventivne intervencije – usmjerene su na specifičnu skupinu odnosno pojedince čiji je nadolazeći i/ili životni rizik za razvoj problema značajno viši nego kod drugih.
3. Indicirane preventivne intervencije – usmjerena na visokorizične pojedince koji pokazuju znakove/simptome ili imaju predispozicije za razvoj problema u ponašanju.
RAD S UČENICIMA

	PROGRAM

	Naziv programa/aktivnosti 

Kratak opis, ciljevi
	Program:

a) Evaluiran*

b) Ima stručno mišljenje/preporuku**

c) Ništa od navedenoga
	Razina intervencije 

a)   Univerzalna

b)   Selektivna

c) Indicirana
	Razred
	Broj učenika
	Planirani broj susreta
	Voditelj, suradnici

	1.”Trening životnih vještina”, program prevencije ovisnosti, ZZJZ KZŽ,

Razvoj važnih osobnih I socijalnih vještina za uspješno odupiranje izravnom vršnjačkom pritiksku za uporabu sredstava ovisnosti
	Stručno mišljenje ZZJZ
	univerzalna
	6. i 7.
	svi
	10/RO
	Razrednici, pedagog

	2.“Zdrav za 5“, prevencija ovisnosti, kaznenopravni aspekti zlouporabe sredstava ovisnosti;

Ekološka komponenta

Učenike se upućuje na sve štetne posljedice i rizike koje zbog toga mogu imati na zdravstvenom, socijalnom, etičkom planu.
	Stručno mišljenje MZOS i MUP
	univerzalna
	8.
	svi
	1-2
	Andreja Jurić, PU KZŽ

	3. JUMICAR,

Prevencija i smanjenje broja djece žrtava cestovnih nesreća


	Preporuka MUP-a i MZO-a
	univerzalna
	2.
	svi
	1
	Vanjski suradnici

	4.ZUBNA PUTOVNICA

Prevencija oralnih bolesti


	 Na preporuku MZOS  te MZ
	univerzalna
	6.
	svi
	1
	Školska liječnica

	5.“JEDNAKO OBRAZOVANJE ZA SVE“2.0

Poboljšanje funkcioniranja učenika u školskom okruženju
	Preporuka i financiranje od MZO-a 
	indicirana
	5.b
	1
	22 sata tjedno
	Pomoćnica u nastavi Udruga „Feniks

Defektologinja

razrednica

	6.“Znam, hoću,mogu“

Prevencija ovisnosti kroz likovno i literarno stvaralaštvo
	
	univerzalna
	5.-8.
	zainteresirani
	1-3
	Učiteljice voditeljice INA

	7.“Program suzbijanja bolesti ovisnosti i smanjenja štete“

Prevenirati uzimanje sredstava ovisnosti s posebnim osvrtom na alkohol; osnaživanje ličnosti i razvoj kritičnog odnosa prema uzimanju alkohola i ostalih sredstava
	
	univerzalna
	5.-8.
	svi
	1/RO
	CK Krapina

	OSTALE AKTIVNOSTI NA RAZINI RAZREDA

	1.radionice iz zdravstvenog odgoja, Modul 2: prevencija nasilja
	
	univerzalna
	1.-8.
	svi
	3-4 / RO
	Razrednici, defektologinja, pedagog

	2.radionice iz zdravstvenog odgoja, Modul 3: prevencija ovisnosti
	
	univerzalna
	1.-8.
	svi
	3-4/RO
	Razrednici, defektologinja, pedagog

	3.radionice „Petzanet“, prevencija nasilja na interenetu; sigurnost na Internetu


	
	univerzalna
	4.-8.
	svi
	1-2/RO
	Pedagoginja, razrednici


	4.radionice na SRO – teme su razvojno primjerene i pokrivaju područje stjecanja socijalnih vještina i samozaštitnih ponašanja te utječu na prevenciju nasilja među učenicima

(prepoznavanje emocija, prepoznavanje nasilnog ponašanja, donošenje ispravnih odluka, razvijanje komunikacijskih i socijalnih vještina, tolerancija različitosti, odupiranje pritisku vršnjaka..)
	
	univerzalna
	1.-8.
	svi
	6-7/RO
	Defektologinja, pedagog,

Razrednici



	5.Obilježavanje Dana ružičastih majica , prevencija nasilja među djecom

6.Obilježavanje Dana sigurnijeg interneta, prevencija elektroničkog nasilja
	
	univerzalna
	1.-8.
	svi
	1/RO
	Učitelji

Defektologinja

Pedagog



	7.“Sandučić povjerenja“
	
	univerzalna
	1.-8.
	svi
	Tijekom godine
	defektologinja

	8. Medijacija – rješavanje sukoba kroz medijaciju, radionice na SRO i V. učenika; vršnjak medijator
	
	univerzalna
	1.-8.
	svi
	Tijekom godine
	Pedagoginja


*(Evaluirani programi uključuju sve one programe koji imaju znanstvenu evaluaciju koja prati program I tu se najčešće radi o znanstveno utemeljenim preventivnim programima). Napisati u kolonu od koga je projekt evaluiran i što je evaluirano – proces, učinak, ishod

**Svi programi koji za svoje provođenje imaju stručno mišljenje Ministarstva zananosti i obrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje
RAD S RODITELJIMA*
	Oblik rada  aktivnosti 

a) Individualno savjetovanje

b) Grupno savjetovanje

c) Roditeljski sastanak

d) Vijeće roditelja
	Razina intervencije 

a) Univerzalna

b) Selektivna

c) Indicirana
	Sudionici 
	Tema/Naziv radionice/

predavanja
	Planirani broj susreta
	Voditelj/

suradnici

	1.Individualno savjetovanje o odgojnim postupcima
	Selektivna

indicirana
	Razrednik, pedagog, defektolog, roditelj, školska liječnica, psiholog vanjski suradnik, logoped vanjski suradnik

	
	Prema potrebi
	

	2.Grupno savjetovanje roditelja učenika s istovrsnim problemima
	Selektivna

indicirana
	Razrednik, pedagog, defektolog, roditelji, vanjski suradnici prema potrebi, školska liječnica
	
	Prema potrebi
	

	3.Edukacija na roditeljskim sastancima

- upoznavanje s Pravilnicima na početku školske godine (1.-8. R)
-Nenasilno rješavanje sukoba

- Utjecaj roditelja na djetetovu sliku o sebi (odgojni stilovi)
- Ponašanje djece u virtualnom svijetu

- Upravljanje emocijama

- Djelujmo zajedno za život bez nasilja

	
	
	
	1

1

1

1

1
	Razrednici

Vanjski suradnici (ZZJZ KZŽ, Obiteljski centar KZŽ) 


*Prema Pravilniku o načinu postupanja odgojno obrazovnih radnika školskih ustanova u poduzimanju mjera zaštite prava učenika te prijave svakog kršenja tih prava nadležnim tijelima, članku 23, stavku 5 obvezno je jednom godišnje na roditeljskom sastanku provesti neku preventivnu aktivnost (npr. predavanje, radionicu).

RAD S UČITELJIMA*

	Oblik rada aktivnosti
a) Individualno savjetovanje o postupanju prema učenicima

b) Grupno savjetovanje s ciljem prevencije problema u ponašanju

c) Rzredna vijeća

d) Učiteljska vijeća
	Razina intervencije 

a) Univerzalna

b) Selektivna

c) Indicirana
	Sudionici 
	Tema/Naziv radionice/

predavanja
	Planirani broj susreta
	Voditelj/

suradnici

	1.Individualno savjetovanje o postupanju prema učenicima
	Selektivna

indicirana
	Pedagog

Defektologinja

Školska liječnica

Učitelji RN i PN

Vanjski suradnici
	
	Prema potrebi
	

	2.Grupno savjetovanje učitelja na RV
	univerzalna
	Ravnateljica

Pedagog

Defektologinja

Vanjski suradnici
	
	Prema potrebi
	

	3.Učiteljska vijeća – predavanja o stručnim temama vezanim uz ŠPP:

- Motivacija – snaga koja nas pokreće
-Roditelji – saveznici u procesu odgoja

-Pozitivna komunikacija

-kada i zašto CZSS?


	univerzalna
	Učitelji RN i PN

Ravnateljica

Stručna služba

Vanjski suradnici

 
	
	4
	Centar za prevenciju ovisnosti

Pedagog

Obiteljski centar

Crveni križ

Djelatnik CZSS

	4.Dežurstva učitelja
	univerzalna
	
	
	odmori
	učitelji


*Prema Pravilniku o načinu postupanja odgojno obrazovnih radnika školskih ustanova u poduzimanju mjera zaštite prava učenika te prijave svakog kršenja tih prava nadležnim tijelima, članku 23, stavku 6 školska ustanova je obvezna u sklopu stručnog usavršavanja odgojno-obrazovnih radnika najmanje jedanput godišnje planirati i ostvariti teme vezane uz prevenciju nasilja i zaštite prava učenika.  
10. PLANOVI PERMANENTNOG STRUČNOG USAVRŠAVANJA
U okviru permanentnog stručnog usavršavanja učitelji će se uključivati u rad stručnih aktiva u školi, u okviru Grada, Županije i šire.
RAZREDNA NASTAVA 1. RAZRED

	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Prilagodba  za prvi razred
	Učitelji prvih razreda
	Tijekom školske godine
	2

	Stvaranje priče
	
	
	2

	Vršnjački sukob – kako se postaviti
	
	
	2


RAZREDNA NASTAVA 2. RAZRED

	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Lutkarski izričaj u nastavi hrvatskog jezika
	Učitelji drugih razreda
	Tijekom školske godine
	2

	Važnost domaće zadaće
	
	
	2

	Kako se pripremiti za roditeljski sastanak
	
	
	2


RAZREDNA NASTAVA 3. RAZRED

	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Dječje igre za razvoj socijalnih vještina
	Učitelji trećih razreda
	Tijekom školske godine
	2

	Projektna nastava
	
	
	2

	Ekološki sadržaji u razrednoj nastavi
	
	
	2


RAZREDNA NASTAVA 4. RAZRED

	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Poučavanje disciplini
	Učitelji četvrtih razreda
	Tijekom školske godine
	2

	Učimo djecu da budu sretna
	
	
	2

	Nastava i djeca za net generacije
	
	
	2


JEZIČNO PODRUČJE  
	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Igrom do učenja
	Učiteljice hrvatskog i str.jez.
	Tijekom školske godine
	2

	Rad s darovitim učenicima
	
	
	2

	Obrada pjesama na vlastiti način
	
	
	2


PRIRODOSLOVNO – MATEMATIČKO PODRUČJE

	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Projekti u nastavi matematike
	Učitelji mat, bio, kem, info
	Tijekom školske godine
	2

	IKT u nastavi biologije i kemije
	
	
	2

	Obrnuta učionica
	
	
	2


DRUŠTVENO HUMANISTIČKO PODRUČJE

	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Organizacija tematskih radionica
	Učitelji predmetne nastave
	Tijekom školske godien
	2

	Odgoj za vrijednosti
	
	
	2

	Upotreba internetskih sadržaja u nastavi
	
	
	2


KINEZIOLOŠKO PODRUČJE

	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Organizacija sportskih aktivnosti u školi
	Učitelji TZK
	Tijekom šk. god.
	2

	Olimpijski dan
	
	
	2


11. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA, UČITELJSKOG VIJEĆA, RAZREDNOG   VIJEĆA, VIJEĆA RODITELJA, VIJEĆA UČENIKA
11. 1. Plan rada Školskog odbora
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Prema potrebi
	Donošenje Statuta (izmjene i dopune)
	 Članovi Školskog odbora

	IX 
	Donošenje školskog kurikuluma
	Članovi Školskog odbora

	IX 
	Donošenje godišnjeg plana i programa
	Članovi Školskog odbora

	VIII i
 prema potrebi
	Suglasnosti u svezi sa zasnivanjem radnog odnosa u školi
	Članovi Školskog odbora

	Prema potrebi
	Upućivanje radnika na prosudbu radne sposobnosti
	Članovi Školskog odbora

	Prema potrebi
	Odlučivanje o zahtjavima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa
	Članovi Školskog odbora

	XI/XII 
	Donošenje financijskog plana
	Članovi Školskog odbora

	VII 
	Polugodišnji obračun
	Članovi Školskog odbora

	II 
	Godišnji obračun
	Članovi Školskog odbora

	IX-VIII
	Daje ravnatelju prijedloge i mišljenja o pitanjima važnim za rad škole
	Članovi Školskog odbora

	Prema potrebi
	Odlučivanje o ulaganjima, investicijskim radovima i nabavi opreme u vrijednosti od 100.000-200.000 kn
	Članovi Školskog odbora

	Prema potrebi
	Odlučivanje, uz suglasnost osnivača o ulaganjima, invest. radovima i nabavi opreme čija pojedinačna vrijednost prelazi 200.000 kn
	Članovi Školskog odbora

	Prema potrebi
	Odlučivanje uz suglasnost osnivača o stjecanju, opterećivanju ili otuđivanju nekretnina
	Članovi Školskog odbora

	Prema potrebi
	Bira i razrješava predsjednika i zamjenika predsjednika ŠO
	Članovi Školskog odbora

	Prema potrebi 
	Predlaže mjere poslovne politike škole
	Članovi Školskog odbora

	VIII
	Razmatra rezultate obrazovnog rada
	Članovi Školskog odbora

	IX-VIII
	Obavlja druge poslove određene propisima, Statutom i drugim općim aktima škole
	Članovi Školskog odbora


11.2. Plan rada Učiteljskog vijeća
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX
	Predlaže Školski kurikulum

Daje mišljenje na prijedlog Godišnjeg plana i programa rada škole
Predlaže stručno usavršavanje učitelja i stručnih suradnika

Predlaže imenovanje razrednika, ustrojava razredne odjele i obrazovne skupine
	Učiteljsko vijeće

	Prema potrebi
	Donošenje Etičkog kodeksa i Kućnog reda
	Učiteljsko vijeće

	IX-VIII
	Organizira dopunsku i dodatnu nastavu za učenike
	Učiteljsko vijeće

	VI
	Odlučuje o zahtjevu učenika za preispitivanje zaključne ocjene, imenuje povjerenstva za polaganje ispita
	Učiteljsko vijeće

	IX-VIII
	Obavlja druge poslove utvrđene propisima i općim aktima škole
	Učiteljsko vijeće

	XII, IV, VI, VIII, IX
	Analizira i ocjenjuje obrazovni i stručni rad
	Učiteljsko vijeće

	IX
	Osniva stručne aktive i imenuje njihove voditelje
	Učiteljsko vijeće

	Prema potrebi
	Izriče pedagoške mjere za koje je nadležno
	Učiteljsko vijeće

	VI
	Odlučuje o pohvalama i nagradama učenicima
	Učiteljsko vijeće

	Prema potrebi
	Na prijedlog liječnika primarne zdravstvene zaštite donosi odluku o oslobađanju od pohađanja određenog nastavnog predmeta ili aktivnosti ako bi to sudjelovanje štetilo zdravlju učenika
	Učiteljsko vijeće

	Prema potrebi
	Daje prijedloge Školskom odboru i ravnatelju za unapređivanje organizacije rada i djelatnosti škole, te uvjetima za odvijanje odgojno-obrazovnog rada
	Učiteljsko vijeće


11.3. Plan rada Razrednog vijeća
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX
	Upoznavanje učitelja s posebnostima svakog učenika na početku školske godine (osobito u 1. i 5. razredima)
	Učitelji, razrednik, stručna suradnica - defektolog

	IX
	Upoznavanje s odnosima i potrebama pojedinih skupina učenika unutar odjeljenja
	Učitelji , razrednici

	IX-VIII
	Uvažavanje i poštivanje mišljenja svih učitelja

Zajedničko predlaganje i dogovaranje aktivnosti

Utvrđivanje razine dosljednosti

Pravovremeno uočavanje promjena učenika u odjeljenju
	Učitelji, ravnateljica, stručni suradnici

	IX-VI
	Pravilno procjenjivanje, u duhu struke, način i djelovanje u svrhu pomoći pojedinim učenicima 

Zadržavanje tajnosti podataka razmijenjenih na sjednicama
	Razrednici, učitelji, stručni suradnik-defektolog

Ravnateljica, razrednici, učitelji, stručni suradnici

	IX-VIII
	Predlaganje, usmjeravanje i donošenje ostvarivih odluka

Pravovremena provedba donesenih odluka

Poštivanje pravilnika
	

	IX-VI
	Korigiranje neprihvatljivih oblika ponašanja učenika

Poticanje i promoviranje pozitivnog odnosa među učenicima

Predlaganje i donošenje pedagoških mjera u skladu s Pravilnikom
	Ravnateljica, razrednici, učitelji, stručni suradnici


11.4. Plan rada Vijeća roditelja
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX
	Primopredaja dužnosti novoizabranom predsjedniku Vijeća roditelja
	

	IX
	Donošenje plana rada za šk.god. 2019/20.
	Ravnateljica, predsjednik i članovi Vijeća

	IX
	Upoznavanje s kodeksom ponašanja
	Ravnateljica, predsjednik

	IX
	Uključivanje u rad Tima za kvalitetu (po potrebi)
	

	
	Uključivanje u projekte koji se provode u školi (po potrebi)
	

	IX-VI
	Suradnja s roditeljima odjeljenja iz kojih su izabrani u Vijeće roditelja 
	Roditelji predstavnici, roditelji iz razrednih odjeljenja

	
	Suradnja sa stručnim timom u školi
	

	
	Suradnja s Vijećem učenika
	 Učenici predstavnici u Vijeću, roditelji predstavnici

	IX-VIII
	Suradnja i uključivanje u rad lokalne zajednice
	Gradonačelnik, roditelji, izvanškolske ustanove i subjekti

	
	Komunikacija učitelj-roditelj
	Roditelji predstavnici u Vijeću, roditelji, učitelji

	IX-VI
	Zajednički rad na uklanjanju problema učenika u praćenju nastave ili vladanju
	Roditelji, razrednici, stručna suradnica-defektolog, ravnateljica

	
	Individualna suradnja s pojedinim učiteljima u obliku uključivanja u rad na satovima
	Roditelji, učitelji

	
	Pomoć u realizaciji izvannastavnih aktivnosti
	

	III-V
	Sudjelovanje u profesionalnoj orijentaciji kroz prizmu vlastitog zanimanja
	roditelji

	IX-VI
	Sudjelovanje u kulturnim i javnim manifestacijama Škole
	

	
	Sudjelovanje u humanitarnim akcijama (po potrebi)
	Roditelji predstavnici, roditelji iz odjeljenja

	X,XI
	Edukacija o prometu
	Roditelji predstavnici, roditelji iz odjeljenja


	IX-VI
	Organiziranje rasprave o temama vezanim uz interese roditelja u obrazovanju i odgoju djece
	

	IX,X
	Utvrđivanje prioriteta u radu Škole
	Roditelji u suradnji s drugim čimbenicima

	IX-VI
	Uređenje okoliša i unutarnjeg prostora škole
Suradnja s udrugama
	


11.5. Plan rada Vijeća učenika
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	X
	- upoznavanje s pravima i dužnostima članova Vijeća učenika škole
- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika
	Predstavnici učenika i pedagog

	XI
	- ponašanje učenika u školi 

(Kućni red škole)
	

	XII
	- rasprava o odgojno -obrazovnim rezultatima i vladanju učenika

	

	I
	- vršnjaci – pomagači - radionice i rasprava
- radionica o pravima i dužnostima učenika
	

	II
	- rasprava o aktualnim problemima učenika
- zaduženja redara u razredu
	

	III
	- vladanje učenika – radionica
- vršnjaci pomagači-radionice
	

	IV
	- rasprava o aktualnim problemima učenika
	

	V


	- rasprava o nasilju u školi

- radionica Elektroničko nasilje
	

	VI


	- rasprava o odgojno-obrazovnim rezultatima i vladanju učenika
	


12. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUČNIH SURADNIKA ŠKOLE
12. 1. Plan rada ravnatelja
	POSLOVI I ZADACI
	Vrijeme realizacije
	Broj sati
	Broj sati godišnje

	PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE

-sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa

-izrada godišnjeg plana i programa ravnatelja

-sudjelovanje i uvid u planiranje i programiranje po predmetima

-sudjelovanje u izradi prijedloga financijskog plana, rebalans
	VIII, IX

VIII,IX

VIII, IX

VIII

X, XII, IV
	34
30
20

30
	114

	ORGANIZACIJSKI POSLOVI

-izrada prijedloga i zaduženja učitelja u nastavi

-uvid u izradu rasporeda sati

-organizacija tehničkih priprema za početak školske godine

-iniciranje nabavke nastavnih sredstava i pomagala

-sudjelovanje u izradi radnog vremena i rješenja o zaduženju

-organizacija poslova obavljanja godišnjeg popisa

-ostali organizacijski poslovi
	VIII, IX

VIII

VIII, IX

IX, XI, I, III

IX

XII

VIII-VII
	35

10

15

20

10

10

50
	150

	PEDAGOŠKO INSTRUKTIVNI I SAVJETODAVNI RAD

-uvid u sve oblike nastave s pripremom i razgovorom

-uvid u izvannastavne aktivnosti
	XI, XII,II, III, IV, 

XI, III
	168
82
	250

	ANALITIČKO STUDIJSKI RAD

-sudjelovanje u izradi analize, rezultata učenja i vladanja

-koordinacija na izradi izviješća o radu škole

-sudjelovanje u izradi i obradi statističkih podataka
	XII, III, VI, VII

I, VI

VIII, IX, XII, VI
	40

20

30


	90

	RAD S ORGANIMA UPRAVLJANJA I STRUČNIM ORGANIMA

-sudjelovanje u radu Školskog odbora

-sudjelovanje u pripremama i radu sjednica Učiteljskog vijeća, Razrednog vijeća i Stručnih aktiva
	IX-VII

IX-VI
	20

84

	104


	SURADNJA S ČLANOVIMA STRUČNO-RAZVOJNE SLUŽBE I OSTALIM ZAPOSLEN.

-rukovanje i koordinacija rada SRS

-rukovanje i koordinacija financijske i pravne službe

-suradnja s razrednicima i ostalim zaposlenicima u odgojno obrazovnom radu

-suradnja s ostalim zaposlenicima škole
	IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI
	14
140

130

38
	320

	SURADNJA S INSTITUCIJAMA I ORGANIZACIJAMA IZVAN ŠKOLE

-suradnja s prosvjetnim institucijama:MZOS, Uredom državne uparave u KZŽ, Službom za društvene djelatnosti Krapina

-suradnja s gradom Donja Stubica
-suradnja s okolnim OŠ,SŠ,kulturnim ustanovama
	IX-VII

IX-VII

IX-VII
	52
40

20
	112


	RAD NA PEDAGOŠKOJ DOKUMENTACIJI

-uvid i kontrola vođenja pedagoške dokumentacije: matičnih knjiga, imenika, dnevnika, uč.knjiž.i svjed.

-vođenje spomenice škole, vlastitog dnevnika 
	X, I, IV, VI

IX-VIII
	60

50
	110

	RAD NA USMJERAVANJU MEĐULJUDSKIH ODNOSA

-osiguranje potpune informiranosti zaposlenika

-praćenje primjene zakonitosti

-učešće u rješavanju spornih pitanja 

-kontrola radne discipline

-sudjelovanje u organizaciji zajedničkih akcija zaposlenika
	IX-VIII
	26
20

20

20

20
	100

	RAD S RODITELJIMA I OSTALIM STRANKAMA

-rad s  roditeljima(prisustvovanje roditeljskim sastancima, razgovori)

-rad s učenicima 

-rad s drugim strankama
	X-VI

IX-VI

IX-VI
	60

75
35
	170

	OSTALI POSLOVI
-prisustvovanje priredbama i manifestacijama

-učešće u radu aktiva ravnatelja

-permanentno stručno usavršavanje

-ostali nepredviđeni poslovi 
	IX, X, XII, 

II, III, VI

X-VII

X-VII

IX-VII
	10
15
70

137
	232

	Ukupno:

Godišnji odmor:

SVEUKUPNO:


	
	
	1752
 240

1992


12. 2. Plan rada stručnog suradnika – pedagoga
	
	PODRUČJE RADA
	SATI
	VRIJEME

	1.
	 PRIPREMANJE  ŠKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH  PROGRAMA I NJIHOVE REALIZACIJE
	
	

	1.1
	Utvrđivanje odgojno-obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja-analiza odgojno-obrazovnih postignuća učenika,  analiza rada škole, kratkoročni i dugoročni razvojni plan rada škole i stručnog suradnika pedagoga, izvješće o radu škole
	40
	VII., VIII

	1.2
	Organizacijski poslovi – planiranje

CILJ: Osmišljavanje i kreiranje kratkoročnoga i dugoročnoga razvoja škole.
	 
	

	1.2.1
	Izrada Godišnjeg plana i programa rada Škole, školskog kurikuluma, statistički podaci
	60
	VIII.

IX.

	1.2.2
	Izrada godišnjeg plana i programa  rada pedagoga
	15
	IX – VI.

	1.2.3
	Planiranje projekata i istraživanja
	 10
	Tijekom g

	1.2.4
	Suradnja u godišnjem i mjesečnom  integracijsko-korelacijskom planiranju nastave
	 10
	Tijekom g

	1.3
	Izvedbeno planiranje i programiranje

CILJ: Praćenje razvoja i odgojno-obrazovnih postignuća učenika. Povezivanje škole s lokalnom i širom zajednicom.
	 
	

	1.3.1
	Planiranje i programiranje rada za učenike  s posebnim potrebama (daroviti)
	20
	IX.

	1.3.2
	Planiranje praćenja napredovanja učenika 
	 2
	IX.

	1.3.3
	Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
	 2
	IX.

	1.3.4
	Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije
	 2
	IX.

	1.3.5
	Planiranje  individualnih programa za uvođenje pripravnika u samostalan rad (Andreja Curman, Tina Vugrinec, Jasmina Beljak, Tanja tišljarić)
	15
	Tijekom g

	1.3.6
	Planiranje i  programiranje kratkih posjeta nastavi i ostalim oblicima odgojno-obrazovnog rada i izvannastavnih aktivnosti
	10
	Tijekom g

	1.4
	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa

CILJ: Praćenje novih spoznaja iz područja odgojnih znanosti i njihovu primjenu u nastavnom i školskom radu
	 
	. 

	1.4.1
	Uvođenje i praćenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog procesa (sadržaj, metode rada, nastavna oprema, sredstva i pomagala...e-učenje, ICT) te unapređivanje kvalitete nastave
	 10
	Tijekom g

	 
	UKUPNO 
	196
	 

	2.
	NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOMPROCESU
	
	 

	2.1
	Upis učenika i formiranje razrednih odjela

CILJ: Unapređivanje kvalitete procesa upisa djece u školu. Utvrđivanje pripremljenosti i zrelosti djece za školu. Postizanje ujednačenih grupa učenika unutar svih razrednih odjela 1. razreda. Stvaranje uvjeta za uspješan početak školovanja.
	 
	

	2.1.1
	Suradnja s djelatnicima Male škole i vrtića
	5
	Tijekom g

	2.1.2
	Radni dogovori povjerenstva za upis i povjerenstva za utvrđivanje psihofizičke zrelosti
	15
	 III.

	2.1.3
	Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, učenike, pozivi)
	 4
	V.

	2.1.4
	Utvrđivanje psihofizičke sposobnosti djece pri upisu u I. razred, upis u 1. razred
	25
	VI.

	2.2
	Unapređenje rada Škole 

CILJ: Sudjelovanje u suvremenim promjenama rada škole. Poticanje uvođenja i primjene novih metoda i oblika nastavnog i školskog rada. Stručna pedagoško-psihološka i didaktičko-metodička pomoć.   Doprinos demokratskim odnosim u školi i školskom ozračju.
	 
	

	2.2.1.
	Unaprjeđivanje svih sastavnica odgojno-obrazovnog rada u školi i nastavi praćenjem kvalitete nastave s ciljem utvrđivanja stanja metodičkog pluralizma u nastavi
	35
	Tijekom g

	2.2.2
	Poticanje i praćenje inovacija u opremanju škole i informiranje stručnih tijela i školskih stručnih vijeća
	4 
	Tijekom g

	2.3
	Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada

CILJ: Unaprjeđivanje i razvoj kvalitete odgojno-obrazovnog rada. Osiguranje primjene dokimoloških zakonitosti.
	
	

	2.3.1
	Odg. obraz. radnici škole općenito, početnici, novi učitelji, učenici
	55
	Tijekom g

	2.3.2
	Praćenje ocjenjivanja učenika,ponašanje učenika,rješavanje  problema u razrednom odjelu, pedagoške mjere
	 105
	Tijekom g

	2.3.3
	Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog programa

GOO, Vijeće učenika, Mali genijalci
	50
	 Nastavna godina

	2.3.4
	Pedagoške radionice (priprema i realizacija) – realizacija školskog preventivnog programa, osposobljavanje učenika za cjeloživotno učenje i dr.
	35
	 Nastavna godina

	2.3.5
	Sudjelovanje u radu stručnih tijela

CILJ: Doprinos radu stručnih tijela Škole.

RV,UV,Aktiv RN, Stručni aktivi PN, VR, ŠO
	18
	Prema planu

	2.3.6
	Rad u stručnim timovima-projekti (građanski odgoj, tim za kvalitetu, daroviti- projekt Lumen, Erasmus+, Zalogajček 4, Povjerenstvo za zapošljavanje)

CILJ: Razvoj stručnih kompetencija
	105
	Školska godina

	2.3.7
	Analiza izostanaka učenika i načina opravdavanja izostanaka

CILJ: Preventivno djelovanje
	 10
	VII.

	2.3.8
	Praćenje  razvoja i napredovanja učenika (pojedinačno, po izvješću)

Sociometrijski upitnici 
	 70
	Nastavna 

	2.3.9
	Sudjelovanje u školskim projektima, koordinacijama  i programima prema kurikulumu(Upis u 1.r. SŠ, NCVVO testiranje geografija) 
	40
	Nastavna

	2.4
	Rad s učenicima s posebnim potrebama (daroviti učenici i učenici s teškoćama u razvoju)

CILJ: Osiguranje primjerenog odgojno-obrazovnog tretmana, uvođenje u novo školsko okružje, podrška u prevladavanju odgojno-obrazovnih teškoća
	 
	

	2.4.1
	Identifikacija učenika s posebnim potrebama
	 10
	Tijekom g

	2.4.2
	Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh
	 50
	I,II,III.

	2.4.3
	Izrada izvješća
	 5
	I,VI,VII

	2.4.4.
	Programi i aktivnosti u okviru rada s darovitima na razini škole i županije (organizacija aktivnosti za vrijeme zimskih i proljetnih praznika, rad s identificiranim učenicima u 4. i 5. razredu)
	50
	Tijekom g

	2.5
	Razvojni i savjetodavni rad

CILJ: Suradnja i  koordinacija odgojno-obrazovnog rada učitelja, savjetovanje, pružanje stručne pomoći i podrške. Poticanje samopoštovanja i osobnog razvoja učenika. Podrška roditeljstvu.
	 
	

	2.5.1
	Savjetodavni rad s učenicima 
	
	

	2.5.1.1
	Grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima


	71 
	Nastavna g

	2.5.1.2.
	Upis i rad s novo pridošlim učenicima
	2 
	Tijekom g

	2.5.1.3
	Vijeće učenika
	10 
	5 sastanaka

	2.5.2
	Savjetodavni rad s učiteljima
	40
	Tijekom g

	2.5.3
	Suradnja s ravnateljem
	50 
	Tijekom g

	2.5.4
	Savjetodavni rad sa sustručnjacima: defektologinja, knjižničarka
	15 
	Školska g

	2.5.5
	Savjetodavni razgovori s roditeljima potencijalno darovite djece, teškoćama ponašanja i dr.

Predavanja/pedagoške radionice

Otvoreni sat
	55
	Nastavna g

	2.5.6
	Suradnja s okruženjem (Grad, udruge, KZŽ, ustanove)


	17
	Školska g

	2.6
	Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika

CILJ: Koordinacija aktivnosti

Informiranje učenika
	 
	

	2.6.1
	Suradnja s učiteljima na poslovima PO
	5 
	Nastavna 

	2.6.2
	Predavanja za učenike (SRO)
	4 
	X,II.

	2.6.3
	Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
	 5
	IV,V.

	2.6.4
	Utvrđivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
	 10
	XI.

	2.6.5
	Suradnja sa stručnom službom Zavoda za zapošljavanje

CILJ: Pružanje pomoći u donošenju odluke o profesionalnoj budućnosti.
	5 
	Nastavna g

	2.7
	Zdravstvena i socijalna zaštita učenika

CILJ: Podizanje zdravstvene kulture učenika i drugih sudionika odg-obr. procesa. Pomoć učenicima u ostvarivanju soc-zaštitnih potreba
	 
	

	2.7.1
	Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zaštite-Sudjelovanje u provođenju zdravstvenog odgoja i obrazovanja 
	15
	Nastavna g

	2.7.2
	Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, izvan učioničke nastave, sudjelovanje u realizaciji
	14
	Tijekom g

	 
	UKUPNO 
	1009
	 

	3.
	VRJEDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, PROVOĐENJE STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAŽIVANJA I PROJEKATA

CILJ: Analizom odgojno-obrazovnih rezultata utvrditi trenutno stanje odgojno-obrazovnog rada u školi, smjernice daljnjeg unapređenja odgojno-obrazovne djelatnosti i kvalitete rada škole.
	
	

	3.1
	Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve
	 
	

	3.1.2
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodišta
	 5
	I.

	3.1.3
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, školske godine
	 10
	VI.,VII.

	3.2
	Istraživanja u funkciji osuvremenjivanja
	 15
	

	3.2.1
	Samovrednovanje rada stručnog suradnika
	5
	Tijekom g

	3.2.2
	Samovrednovanje rada Škole 
	50
	II-IV.

	3.2.3.
	Istraživanje: SZŽ/NPP
	30
	1.polug.

	3.2.4.
	Program „Učiti kako učiti“ 
	15
	2.polug.

	 
	UKUPNO 
	130
	 

	4.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA  
	
	 

	4.1
	Stručno usavršavanje pedagoga

CILJ: Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje.  

Obogaćivanje i prenošenje znanja.                                
	
	

	4.1.1
	Praćenje  znanstvene i stručne literature i periodike
	70
	Školska g

	4.1.2
	ŽSV stručnih suradnika pedagoga-sudjelovanje
	34
	Školska g

	4.1.3
	Stručno-konzultativni rad sa sustručnjacima
	 20
	Školska g

	4.1.4
	ŽSV GOO
	35
	Školska g

	4.1.5
	Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AZOO i ostalih institucija-sudjelovanje
	32
	Tijekom g

	4.1.6
	Usavršavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje (online): Loomen

CILJ: Podizanje stručne kompetencije.
	35
	Tijekom g

	4.2
	Stručno usavršavanje učitelja
	 
	 

	4.2.1
	Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova usavršavanja

CILJ: Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje.                                  

Obogaćivanje i prenošenje znanja.                             
Podizanje stručne kompetencije
	10
	Školska g

	4.2.2
	Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje (školski stručni aktivi, Tim za kvalitetu)
	20
	Nastavna g

	4.2.3
	Održavanje predavanja/ped. radionica za učitelje na stručnim tijelima škole i na roditeljskim sastancima
	2
	Školska g

	4.2.4
	Praćenje i pružanje stručne pomoći učiteljima pripravnicima i učiteljima početnicima 
	50
	Tijekom g

	 
	UKUPNO 
	308
	 

	5.
	BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	
	 

	5.1
	Bibliotečno-informacijska djelatnost

CILJ: Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih uvjeta za individualno stručno usavršavanje, inoviranje novih izvora znanja.
	
	

	5.2
	Dokumentacijska djelatnost
	 
	 

	5.2.1
	Vođenje dokumentacije o učenicima (dosje učenika) i razgovora roditeljima i učenicima
	40
	Tijekom g

	5.2.2
	E-dnevnik administrator
	50
	

	5.2.3
	Vođenje dnevnika rada stručnog suradnika
	35
	Tijekom g

	 
	UKUPNO 
	125
	 

	GODIŠNJE ZADUŽENJE: 1752                              

	RADNO VRIJEME

	
	· Ponedjeljak, utorak, srijeda, petak

· četvrtak
	
	8-14 SATI

12-18 SATI


12.3. Plan rada stručnog suradnika defektologa-šk.god. 2019./20.

	I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

	
	TJEDNO
	GODIŠNJE

	1. RAD S UČENICIMA 

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teškoća i prisutnosti čimbenika rizika za razvoj problema u ponašanju

1.2 Individualni i grupni socijalnopedagoški rad s:

· učenicima s teškoćama u učenju, problemima u ponašanju i emocionalnim problemima,

· učenicima s teškoćama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, kulturalnim i jezičnim čimbenicima

· učenicima s teškoćama u razvoju

· učenicima u riziku za razvoj problema u ponašanju

1.3. procjena psihofizičkog stanja djeteta/učenika

1.4 provedba aktivnosti školskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA
Suradnja s roditeljima/skrbnicima učenika

· individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; održavanje predavanja i/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeća roditelja; aktivnosti školskog preventivnog programa 

3. SURADNJA S DJELATNICIMA ŠKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA
3.1. Suradnja s ravnateljem i pedagoginjom

- planiranje i programiranje rada, analiza uspješnosti, dogovori oko unapređenja odgojno obrazovnog stanja u školi
· dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoškom postupanju, radu s učenicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama
3.2. Suradnja s učiteljima

– dogovaranje o postupanju s učenicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o funkcioniranju i postignućima učenika te njihovim potrebama i mogućnostima, održavanje predavanja i radionica, pomoć pri izradi primjerenih programa odgoja i obrazovanja za učenike s teškoćama u razvoju, podrška u provođenju preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima

· suradnja s pomoćnicima u nastavi, pripravnicima, studentima,  koordinacija rada pomoćnika u nastavi,  suradnja s pripravnicima drugih struka 
· suradnja sa stručnjacima ustanova koje skrbe i zdravlju, zaštiti, odgoju i obrazovanju djece i mladih te organizacijama civilnog društva 

	25
	875

	II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG RADA S UČENICIMA
	TJEDNO
	GODIŠNJE

	VOÐENJE DOKUMENTACIJE 
Osnovna socijalnopedagoška dokumentacija: 

· dosje učenika

· dnevnik rada

· obrazac socijalnopedagoške intervencije

· priprema za socijalnopedagošku radionicu

· evidencija učenika s teškoćama (u razrednom odjelu) i evidencija učenika s teškoćama u razvoju (sumarno)

· izrada nalaza i mišljenja
· izrada i evaluacija/izvješće o provedbi školske preventivne strategije/školskog preventivnog programa
OSTALI POSLOVI 
· planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada 
· rad u povjerenstvima 
· poslovi vezani uz utvrđivanje psihofizičkog stanja djece prije upisa u prvi razred osnovne škole/ sudjelovanje u upisima učenika u prve razrede srednje škole 
· pripreme za neposredan rad
	5
	207

	III. STRUČNO USAVRŠAVANJE I SUDJELOVANJE U RADU STRUKOVNIH ORGANIZACIJA
	TJED-NO
	GODIŠNJE

	Individualno i grupno

– planiranje i razvoj profesionalne karijere

– praćenje stručne i znanstvene literature

– sudjelovanje u radu Stručnog vijeća socijalnih pedagoga, Stručnog vijeća za preventivne programe

– sudjelovanje na stručnim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge stručne organizacije
	
	

	
	10
	350

	IV. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEŽNA JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA I DRUGE ORGANIZACIJE
	
	

	· sudjelovanje u aktivnostima po pozivima
	
	

	V. OSTALI POSLOVI
	
	

	– poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoškog rada ili su s njim u vezi

– sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti škole

– sudjelovanje u radu stručnih tijela škole i ostalih radnih skupina

– sudjelovanje u planiranju i programiranju rada škole

– sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa rada te godišnjeg izvješća o radu škole

– ostali administrativno-statistički poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

– izvanredni poslovi (poslovi po nalogu ravnatelja)
	
	

	NENASTAVNI TJEDNI / DANI

7.10.2019.,30.10.2019.,31.10.2019.,23.12.2019.-3.1.2019.,24.2.2020.-28.2.2020.,9.-10.4.2020.,18.-30.6.2020.,1.-31.7.2020.,3.8.-31.8.2020.
	
	320

	UKUPNO
	40
	1752

	GODIŠNJI ODMOR
	240
	1992


12.4. Plan rada knjižničara
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA KNJIŽNICE I ČITAONICE ZA ŠKOLSKU GODINU 2019./20.


POSLOVI VEZANI ZA ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

A) Program za učenike

· upoznavanje učenika s knjigom i ostalom knjižničnom građom, s knjižnicom i knjižničnim poslovanjem

· razvijanje čitalačkih navika kod učenika

· stručna i pedagoška pomoć učenicima u izboru knjige

· poticanje učenika na čitanje, upućivanje u čitanje književnih djela, korištenje znanstveno-popularne literature, čitanje učeničkih listova i časopisa

· pomoć učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata iz pojedinih nastavnih područja

· upućivanje u pravilnu uporabu leksikona, enciklopedija, rječnika i navikavanje učenika na samostalan rad i samoučenje

· organiziranje nastavnih satova u knjižnici (prema programu hrvatskog jezika i književnosti i ostalih predmeta)

· izrada postera uz važne obljetnice te obilježavanje obljetnica u knjižnici

· prezentacija edukativnih sadržaja na CD-u

· čitanje i pričanje priča učenicima nižih razreda

· organiziranje književnih susreta

· rad u grupi slobodnih aktivnosti «Mala Kajkaviana»
· sudjelovanje u kvizovima za poticanje čitanja

· rad na unapređivanju medijske i informacijeske pismenosti učenika

· organizacija posjeta kazalištima, muzejima i ostalim kulturnim institucijama za grupu darovitih učenika
· rad na snimanju zvučnog zapisa za 2. Izdanje Maloga rječnika kajkavskoga govora stubičkoga kraja

· rad na projektu Kajkafske srčeke Zagorja (ako bude odobren od strane Uniqe)
B) Program za učitelje

· suradnja sa stručnim aktivima učitelja hrvatskog jezika i učitelja razredne nastave u izradi godišnjeg plana čitanja i obrade lektire

· suradnja s učiteljima svih nastavnih predmeta i svih odgojnih područja pri nabavi literature i ostale građe i pri planiranju satova u knjižnici

· suradnja s učiteljicom informatike u vezi s informatizacijom knjižnice

· suradnja unutar stručno-razvojne službe i s ravnateljem Škole u vezi nabave stručne i pedagoško-metodičke literature za učitelje

· priprema stručnih predavanja za učitelje

· sudjelovanje u mjesečnom planiranju i programiranju unutar učiteljskog vijeća

STRUČNI KNJIŽNIČNI RAD I KNJIŽNIČNO-INFORMACIJSKA DJELATNOST

· priprema knjižnice za početak školske godine

· upis učenika u knjižnicu

· izrada iskaznica za posudbu

· vođenje nabave za knjižnu i ne-knjižnu građu

· vođenje popisa desiderata

· tehnička obrada i zaštita knjiga

· revizija i otpis oštećenih i ne-vraćenih knjiga

· istraživanje čitalačkih  potreba i navika (ankete)

· permanentno praćenje izdavačke djelatnosti i pedagoške periodike

· informiranje učenika i učitelja o novoizišlim knjigama i sadržajima stručnih časopisa

· obrada nove građe uz pomoć programa «Metel»

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

· pripremanje, organiziranje i sudjelovanje u organizaciji raznih kulturnih događanja - u ovom dijelu je osobito važna suradnja s raznim institucijama s područja kulture i turizma na našem području: Pučko otvoreno učilište, Turistička zajednica, Društvo Kajkaviana, Muzeji Hrvatskog zagorja)

· uređivanje tematskih izložbi vezanih uz obljetnice kulturno-povijesnih događaja i uz književnost 

· pripremanje Dana škole – Uh, ta lektira: Čitamo da ostanemo suvremeni
· priprema stručnog skupa u Karlovcu
· obilježavanje Mjeseca knjige i Mjeseca školskih knjižnica
            priprema predstavljanja Stubičkog klaruša – slikovnog rječnika kajkavskoga
           govora stubičkoga kraja

PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE

· tjedno planiranje

· planiranje kulturne i javne djelatnosti

· suradnja pri izradi školskog kurikuluma

· izrada godišnjeg plana i programa

· pisanje izvješća

STRUČNO USAVRŠAVANJE
      -     vođenje ŽSV za knjižničare OŠ  Krapinsko zagorske županije
· kontinuirano praćenje literature s područje knjižničarstva i pedagogije

· praćenje dječje i omladinske literature

· sudjelovanje na svim oblicima stručnog usavršavanja za školske knjižničare

· učenje engleskog jezika

· usavršavanje na području informacijskih tehnologija

· stjecanje znanja koja su potrebna za uspješnu implementaciju građanskog odgoja
OSTALI POSLOVI

VII STRUKTURA RADNOG VREMENA

A) Poslovi vezani uz neposredan odgojno-obrazovni rad

Program za učenike                                                       900 sati

Program za učitelje                                                          80 sati

B) Stručni knjižnični rad i informacijska knjižnična djelatnost           484 sati

C) Kulturna i javna djelatnost te rad s medijima                                120 sati

D) Stručno usavršavanje                                                                      120 sati

E) Planiranje i programiranje i pisanje izvješća                                   28 sati

F) Ostali poslovi                                                                                     20 sati

                                                                     Ukupno:                       1752 sata

	POSLOVI I ZADACI
	GODIŠNJI BROJ SATI
	VRIJEME REALIZACIJE

	I. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
	980
	

	A) NEPOSREDNI RAD S UČENICIMA

1. Organizirano i sustavno upoznavanje učenika s knjigom i knjižnicom:

- predstavljanje lektire (2.-8. r)                                                                                                            

-upoznavanje i korištenje šk.knjižnice (1.r.)                                                                                                  

      -upoznavanje mjesta knjige, posudba i vraćanje knjiga, ponašanje u knjižnici (1. r.)

      -razvijanje čitalačkih sposobnosti učenika, što smo čitali ove godine (1. r.)

      -upoznavanje učenika s knjižnim fondom za njihov uzrast (2. r)

      -upućivanje učenika u čitanje dječjeg tiska (2. r.)

      -usvajanje oznaka M i D na knjigama (2. r.)

      -uočavanje razlika između knjiga zabavnog sadržaja, znanstvenih djela, enciklopedija (3. r.)

      -ispitivanje zanimanja učenika za knjigu: anketa Što čitam? (3. r.
      -usvajanje pojmova pisac, književnik, ilustrator, nakladnik, dijelovi knjige (pogovor,          predgovor, bibliografija), (3. r.)

      -čitanje časopisa i novina (4. r)

      -uvođenje suvremenih metoda u razvijanje sposobnosti čitanja, gledanje i razgovor o   filmu (4. r.) 

      -upoznavanje i uporaba enciklopedija, rječnika i samostalno pronalaženje informacija (4. r.)

      -ispitivanje zanimanja učenika za knjigu: anketa Što čitam? (5. r.)

      -upoznavanje učenika s knjižničnim poslovanjem; raspored knjiga (5. r.)

      -kako voditi bilješke za vrijeme čitanja (5. r.)

      -znanstveno popularni časopisi i upućivanje na čitanje (6. r.)

      -ispitivanje interesa učenika za knjigu: preporučeni naslovi (6. r.)

      -sat lektire u školskoj knjižnici (6. r.)

      -osposobljavanje učenika za služenje stručnom literaturom pri obradi zadane teme (7. r.)

      -ispitivanje zanimanja učenika za knjigu: anketa Što čitam? (7. r.)

      -neknjižna građa kao izvor znanja (7. r.)

      -redovito praćenje tiska prema osobnom zanimanju (8. r.)

      -samostalna uporaba literature i jezičnih priručnika (8. r.)

      -sat lektire u školskoj knjižnici (8. r)

      2. Organizacija nastavnih sati u knjižnici (timski rad)

      3. Rad s Malom Kajkavianom

      4. Čitanje i pričanje priča učenicima nižih razreda

      5. Organiziranje književnih susreta

      6. Rad na Malom rječniku kajkavskog jezika

  B) SURADNJA S UČITELJIMA I STRUČNIM TIMOM                    

  1. Suradnja s učiteljima svih nastavnih predmeta i odgojnih područja u nabavi literature i ostalih  medija

  2. Suradnja s ravnateljem i stručnim suradnicima u svezi nabave stručne metodičko-pedagoške literature 

      ostale građe

  3.Timski rad na pripremi i ostvarenju multidisciplinarnih projekata, izložbi, kreativnih radionica…

 4. Posebna suradnja s područnim školama


	900
16
6

10

10

6

10

6

10

6
6

6

6

10
8
20
6
10
8

8
10
8
6
8

8

8
450
90
30
40
74
80
15
15
40
10

	9. mjesec
9. i 1. mjesec

1. m.

5. m.

10. m.

4. m.

2. m.

11. m.

11. m.

1. m.

9. m.

10. m.

2. m.

11. m.

12. m.

3. m.

10. m.

1. m.

4. m.

12. m.

4. m.

11. m.

9. m.

2. m.

4. m.

tijekom šk. god.

tijekom šk. god

tijekom šk. god.

tijekom šk. god.

tijekom šk. god

tijekom šk. god.

tijekom šk. god.

	II. STRUČNI KNJIŽNIČNI RAD I INFORMACIJSKA KNJIŽNIČNA DJELATNOST
	484
	

	1. Organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici 

2. Nabava knjiga i ostale građe

3. Stručna obrada građe uz pomoć programa Metel

4. Zaštita i tehnička obrada knjižne i neknjižne građe:

a) stavljanje žiga, naljepnice, signiranje

b) revizija i otpisi

5. Statistika: a) nabave

                       b) posudbe

6. Sustavno izvješćivanje učenika i učitelja o novim knjigama i sadržajima stručnih časopisa

7. Izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine predmete

8. Izrada članskih iskaznica
	80

50

100

80

84
  5

  5

30

20

30


	tijekom šk. god.

tijekom šk. god.

tijekom šk. god.

tijekom šk. god.

tijekom šk. god.

6. i 7. m.

tijekom šk. god.

9. i 6. m.

tijekom šk. god.

tijekom šk. god.

tijekom šk. god.



	III. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST TE RAD S MEDIJIMA
	120
	

	1. Organizacija, pripremanje i provođenje književnih susreta, tematskih izložbi, književnih tribina, predstavljanje knjiga

2. Obilježavanje Dana škole (170. obljetnica škole)
3. Obilježavanje obljetnica značajnih osoba i događaja

4. Božićna priredba

5. Suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s djecom i mladeži u slobodno vrijeme

  6.  Suradnja s ostalim knjižnicama


	34 

26
20

10

20

10


	tijekom šk. god.

5. ili 6. m.

tijekom šk. god.

12. m.

tijekom šk. god.

	IV. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I PISANJE IZVJEŠĆA 
	28
	

	1. Tjedno planiranje

2. Planiranje kulturne i javne djelatnosti

3. Pisanje godišnjeg plana i programa

4. Pisanje izvješća                                                                      
	10

 5

10

 5
	tijekom šk. god.

9. m.

9. m.

6. m.



	V. STRUČNO USAVRŠAVANJE
	120
	

	1. Individualno stručno usavršavanje

2. Čitanje dječjeg i omladinskog tiska

3. Sudjelovanje na stručnim sastancima škole

4. Sudjelovanje na stručnim sastancima knjižničara


	20
30

20
50
	tijekom šk. god.

tijekom šk. god.

tijekom šk. god.

tijekom šk. god.

	VI. OSTALI POSLOVI
	20
	


                                                                                                                              UKUPNO:                         1752 sati godišnje

                                                                                                                                                                                                                            13. PLAN RADA TAJNIKA, VODITELJA RAČUNOVODSTVA I TEHNIČKOG OSOBLJA
13. 1. Plan rada tajnika
	POSLOVI I ZADACI
	Vrijeme realizacije
	Broj sati tjedno
	Broj sati godišnje

	1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

· Izrada pojedinih normativnih akata

· Praćenje i provođenje pravnih propisa putem stručnih seminara i literature

· Izrada Ugovora o radu, Odluka o prestanku ugovora o radu, Odluka o zaduženju, Odluka o korištenju godišnjih odmora, Naloga za prekovremeni rad, te ostalih Odluka u skladu sa zakonskim propisima

· Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

· Suradnja i izvješćivanje radnika o bitnim pitanjima i promjenama vezanim za radni odnos radnika i za rad škole

· Statusne promjene škole (poslovi vezani za Trgovački sud, objave u Narodnim novinama, Javni bilježnik …)

· Pomoć pri rješavanju imovinsko-pravnih poslova (zemljišnik, katastar)
	tijekom čitave godine


	5


	200

	2. PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

A) Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

· prijava potrebe za radnikom Službi za društvene djelatnosti Krapinsko-zagorske županije

· prijava potrebe za radnikom Hrvatskom zavodu za zapošljavanje

· raspisivanje natječaja za zapošljavanje radnika i radu u Povjerenstvu za provedbu natječaja
· prikupljanje potvrda i zamolbi

· obavješćivanje kandidata o rezultatima izbora po natječaju 

· vođenje personalne dokumentacije

· evidentiranje primljenih radnika

· prijava i odjava Hrvatskom zavodu za mirovinsko i invalidsko osiguranje i Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje

B) Izrada plana godišnjih odmora radnika

C) Matična evidencija radnika-sređivanje matične knjige radnika i personalnih dosjea


	tijekom čitave godine

svibanj,

lipanj

tijekom

čitave

godine
	1

1

1

1

1

1

1
	44
44
44
44
44
44
44

	3. PRAVOVREMENA I ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA POMOĆNO-TEHNIČKIM POSLOVIMA

· organizacija rada radnika na pomoćno-tehničkim poslovima

· pravovremenost u nabavci potrošnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava

· tjedna nabava namirnica prema jelovniku školske kuhinje u suradnji s kuharicama
	tijekom čitave godine
	1

1

1
	44
44
44

	4. RAD S ORGANIMA UPRAVLJANJA

· suradnja u pripremi sjednica Školskog odbora

· sudjelovanje na sjednicama Školskog odbora i vođenje zapisnika

· izrada odluka donesenih na sjednicama Školskog odbora
	rujan, listopad, studeni, siječanj, ožujak, lipanj
	3


	128


	5. OSTALI POSLOVI

· sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole za školsku godinu

· izrada statističkih izvješća za početak i kraj školske godine

· unos podataka u e-maticu (podaci o radnicima i ustanovi)

· poslovi vezani uz carnet

· unos podataka u Registar zaposlenih u javnom sektoru

· narudžba i nabava pedagoške dokumentacije 

· poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodžbi i zapisnika o popravnim ispitima

· pomoć pripravnicima pri spremanju stručnog ispita (zakoni i pravilnici)

· prijava pripravnika na stažiranje i polaganje stručnih ispita Agenciji za odgoj i obrazovanje

· sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zaštite radnika

· suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Službom za društvene djelatnosti Krapinsko-zagorske županije, Gradom Donja Stubica, suradnja s drugim školama i ustanovama

· rad sa strankama

· ostali nepredviđeni poslovi tijekom godine
	kolovoz, rujan

listopad
rujan

listopad

rujan,

lipanj,

tijekom

čitave godine

svibanj,

srpanj

lipanj, 

kolovoz

tijekom čitave godine

tijekom

čitave godine


	2

1

1

1

1

1

1
1

1

1

1
	90
44
45
45
45
45
44
44
44
44
44


	6. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

· primanje, zavođenje, razvrstavanje i otprema pošte

· vođenje urudžbenog zapisnika

· sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita,  zahtjeva, zamolbi, odgovora i sl.
· izdavanje raznih potvrda i uvjerenja učenicima i radnicima škole

· izdavanje i prijem prijepisa ocjena i duplikata svjedodžbi

· vođenje police osiguranja učenika

· vođenje arhive škole

· vođenje dostavne knjige za poštu

· vođenje knjige primljene pošte

· poslovi na prijepisu važnih akata

· poslovi elektroničke pošte (primanje i slanje mailova)

· poslovi telefonske sekretarice

· ostali administrativni poslovi
	tijekom čitave godine


	1

2

2

1

1

1

1

1

	45
90
90
45
45
45
45
45


	Ukupno:

Godišnji odmor:

Sveukupno:
	
	40
	1752
  240

1992


13.2. Plan rada voditelja računovodstva
	POSLOVI I ZADACI
	Vrijeme realizacije
	Broj sati tjedno
	Broj sati godišnje

	· Izrada financijskih planova

· Vođenje financijskog knjigovodstva (kontiranje, knjiženje, pregled financijske dokumentacije i blagajne)

· Plaćanje dobavljačima (izrada naloga, vođenje knjiga o plaćanjima, izrada izlaznih računa)

· Praćenje kupaca i dobavljača-usklađivanje salda

· Izrada izvještaja o financijskom poslovanju

· Izrada statističkih podataka

· Praćenje i primjena zakonskih propisa

· Praćenje i primjena ugovora s dobavljačima

· Vođenje knjigovodstva osnovnih sredstava i sitnog inventara

· Obračun otpisa osnovnih sredstava i revalorizacija sredstava i izvora

· Poslovi godišnje inventarizacije sredstava, izvora sredstava, te pomoć oko izrade odluka o inventurnim razlikama i revalorizaciji-financijski dio ovih poslova

· Poslovi i zadaci u svezi s prehranom učenika-obračun financijske situacije, tromjesečno, godišnje, prema potrebi

· Izrada tromjesečnih izvještaja, kvartalnih izvještaja, te završnog računa
	ožujak

siječanj-

prosinac

prosinac

rujan,

prosinac

siječanj, travanj, srpanj, listopad
	7

2

1

1

2

1

1

1

3
	45

366
109
20
60
26
39
10

109
12
12
76
140

	· Obračun plaće, naknada i obustava zaposlenika

· Obračun bolovanja na teret škole i na teret fonda zdravstva

· Priprema i obrada putnih naloga-službena putovanja i prijevoz zaposlenika na rad i s rada

· Vođenje evidencije o plaćama u financijskim i brojčanim pokazateljima

· Izrada godišnjih podataka o plaćama djelatnika za potrebe MIO

· Vođenje blagajničkog dnevnika

· Primanje uplata učenika i zaposlenika (kazalište, kino i sl.)

· Poslovi vezani uz davanje statističkih podataka

· Prijepis i vođenje raznih administrativnih poslova, te suradnja

· Dio poslova oko inventarizacije-priprema lista za inventuru
	siječanj -prosinac
	7
2

2

1

3

2

1

1
	312
50

50

68
29
100

36

27

28
28

	Ukupno:

Godišnji odmor:

Sveukupno:
	
	40
	1752
  240
1992


13.3. Plan rada kuharica
	POSLOVI I ZADACI
	Vrijeme realizacije
	Broj sati tjedno 
	Broj sati godišnje

	1. Poslovi pripreme toplog obroka

· Priprema i obrada namirnica za kuhana jela

· podjela toplog obroka

· pranje suđa 


	rujan-lipanj
	15

  5

10
	675
225
434

	2. Poslovi održavanja i čišćenja (čišćenje namještaja, podova, staklenih površina i zavjesa)

· održavanje i čišćenje školske kuhinje

· održavanje i čišćenje blagovaonice

· održavanje i čišćenje smoćnice

· održavanje i čišćenje hodnika
	Tijekom čitave godine


	5
	225

	3. Poslovi održavanja uređaja

· održavanje i čišćenje uređaja za kuhanje (štednjak i plinski kotao) 

· održavanje i čišćenje hladnjaka


	Tijekom čitave godine 
	2
	85

	4. Sudjelovanje u izradi jelovnika i nabavi namirnica, te edukacija – HACCP i higijenski minimum
	Tijekom čitave godine
	3
	108

	Ukupno:

Godišnji odmor:

Sveukupno:
	
	40


	1752
  240
1992


13.4. Plan rada domara/ložača
	POSLOVI I ZADACI
	Vrijeme

realizacije
	Broj sati tjedno
	Broj sati godišnje

	1. Poslovi dežurstva 

· dežura u prijepodnevnoj smjeni

	rujan-lipanj
	5
	200

	2. Poslovi dostave i otpreme

· obavlja poslove dostave i otpreme pošte i ostale dokumentacije
	Tijekom čitave godine
	5
	220

	3. Poslovi održavanja zgrade i inventara škole

· obavlja poslove obilazaka učionica i drugih prostora škole, te podnosi izvješće o nastalim kvarovima i štetama

· otklanja kvarove i štete

· obavlja stolarske radove (popravak školskog i uredskog namještaja, prozora i vrata)

· održava i popravlja električne i vodovodne instalacije
	Tijekom čitave godine
	20
	882

	4. Poslovi održavanja i kontrole rada sistema centralnog grijanja


	listopad-travanj
	5
	225

	5. Poslovi održavanja vanjskog okoliša škole

· čišćenje snijega

· košnja zelenih površina i vođenje brige o ukrasnom bilju i drveću
	zimski mjeseci

rujan, listopad, ožujak, travanj, svibanj, lipanj, srpanj, 
	5
	225

	Ukupno:

Godišnji odmor:

Sveukupno:
	
	40
	1752
  240

1992


13.5. Plan rada spremačica
	POSLOVI I ZADACI
	Vrijeme realizacije
	Broj sati tjedno
	Broj sati godišnje

	1. Poslovi održavanja čistoće školskog prostora (svakodnevno usisavanje, brisanje prašine, pranje podova i održavanje školskog namještaja, te iznošenje smeća) i poslovi dežurstva
· održavanja i čišćenje učionica razredne i predmetne nastave, te učiteljskih kabineta

· održavanje i čišćenje dvorane za tjelesnu i zdravstvenu kulturu

· održavanje i čišćenje uredskih prostorija, školske knjižnice, sobe defektologa i zbornice škole

· održavanje i čišćenje sanitarnih prostorija, te vođenje brige o dostatnosti higijenskih sredstava toaletnog papira, ubrusa za ruke, tekućeg sapuna i osvježivača prostora

· kontrola i nadzor urednosti sanitarnih prostorija
· poslovi dežurstva u prijepodnevnoj i poslije podnevnoj smjeni
	Tijekom čitave godine
	14
6
3
5

1
3
	630
256
135
225
45
108

	2. Poslovi generalnog čišćenja školskog prostora

· laštenje parketa,

· čišćenje staklenih površina

· čišćenje radijatora

· čišćenje školskog namještaja (školskih klupa, učiteljskih katedri, školskih stolica i dr.)
	zimski, proljetni i ljetni praznici
	5
	220

	3. Vođenje brige o sobnom bilju

- redovito zalijevanje i čišćenje sobnog bilja
	Tijekom čitave godine
	1
	44

	4. Vođenje brige o urednosti okoliša škole

- održavanje cvjetnjaka i ukrasnog bilja
	za vrijeme školskih praznika
	1
	44

	5. Poslovi dostave i otpreme pošte i ostale dokumentacije u odsutnosti domara škole
	prema potrebi
	1
	45

	Ukupno:

Godišnji odmor:

Sveukupno:
	
	40
	1752
  240

1992


14. PLAN NABAVE, OBNOVE, OPREMANJA I ADAPTACIJE ŠKOLE
1. Sanacija sanitarnog čvora u PŠ Lepa Ves
2. Promjena stolarije  u PŠ Lepa Ves

3. Ličenje unutarnjeg prostora PŠ Lepa Ves

4. U matičnoj školi potrebno je obnoviti parkete još u nekim učionicama (cca 500 m²)
5. Obnova učioničkog namještaja u Područnoj školi Vučak (učionica u prizemlju)
6. Ličenje unutarnjeg prostora PŠ Vučak

7. Rekonstrukcija i asfaltiranje školskog igrališta
8. Promjena parketa u uredima matične škole

9. Nabava garderobnih ormarića za učenike viših razreda u matičnoj školi
10. Dogradnja 4 učionice za jednosmjenski rad

15. PRILOZI
1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama

5. Odluke o tjednom i godišnjem zaduženju učitelja i stručnih suradnika
6. Raspored sati
Na temelju članka 118. stavak 2. podstavak 5., vezano uz članak 28. stavak 9. i članak 137. stavak 4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN br.: 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.-isp., 90/11., 05/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 07/17., 68/18) i članka 60. Statuta Osnovne škole Donja Stubica, Školski odbor na prijedlog ravnateljice škole donosi Godišnji plan i program rada škole za školsku godinu 2019./2020. na sjednici Školskog odbora koja je održana 3.listopada 2019. godine, a nakon provedene rasprave na sjednici Učiteljskog vijeća koja je održana 3. listopada 2019. godine i provedene rasprave Vijeća roditelja na sjednici koja je održana 3. listopada 2019. godine.
	Predsjednik Školskog odbora:


	Ravnateljica škole:

	Tihomir Kovačić
	    Sonja Martinek, prof.
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